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1. A rendszer célja

A cégUnk szocidlis szoftvereket fejlesztett 2000-ben, amelyeket azdta is folyamatosan

fejlesztUnk, kovetjuk a jogszabdlyi vdltozdsokat, munkanapokon Ugyfélszolgdlatunkon
biztositjuk tébb mint 550 Partnerinknek a kapcsolattartast.

+A rendszer megkdnnyiti mindazon intézmények adminisztrdcids munkdjat, melyek a Szocidlis
Térvény keretén belll, otthonukban vagy a klubokban segitik az idds raszorult embereknek
mindennapi gondjaik megolddasat. A program lekezeli ebben a dokumentdcidban leirt
modon, a Szocidlis Térvényben meghatdrozott minden telepUlésre vonatkozd szocidlis
étkeztetés, hazi segitségnyvjtas, nappali ellatds, jelzérendszeres hazi segitségnyUjtas és
tdmogatd szolgdlat nyilvantartdasi és elszdmoldsi feladatait. Egyedileg kialakithatd a nyujtott
szolgdltatdsok nyilvantartdsa és elszdmoldsa. Az elldtasokrdl napi nyilvantartds végezhetd,
amely alapjdn a rendszer szamitja és nyilvantartja a téritési dijakat, elkésziti a havi szamldkat és
az igénybevételi napldkat. A szdmla adatait tovdbbitja a NAV rendszerébe, az ellatdsi
adatokat a KENYSZI rendszerbe, a kényvelési adatokat egyedi moédon a kilsé kdnyvelési

szoftverek felé.” A nyilvantartott adatokrdl jelentéseket készit.

A rendszer minden olyan intézmény részére készUlt, akik a személyes gondoskodds keretén
belUl az otthonukban él6 idés emberek részére szocidlis étkezést, hazi segitségnyujtast, nappali

ellatast, jelzérendszeres hdzisegitségnyujtast, tdmogato szolgdltatast biztositanak.

A rendszer lehetéséget nyijt az elldtdsban részt vevék adatainak nyilvantartasara (személyi,
szocidlis), a havi téritési dij szamfejtésére, igénybevételi naplok készitésére, szamla készitésére

és szamos egyéb listak készitésére.

A rendszer egyedi paraméterezési lehetéséget biztosit a helyi rendeletekben foglaltak
alkalmazdasara.
Kapcsolat mds rendszerekkel:

KENYSZI

Word

Kényveld rendszerek (ASP, Libra, Eper)

TeamViewer



2. A rendszer Uzembe helyezése

A program megvasarldsakor a szoftverizemeltetd regiszirdlja, Gzembe helyezi a szoftvert. Be-

dllitja a mUkddéshez szUkséges paramétereket, betanitja a kezelését.

A szoftver izembe helyezéséhez és rendeltetésszeri haszndlatdhoz az aldbbi rendszerfeltéte-
lek szikségesek:

e Microsoft Windows 11 operdcios rendszer

e A szoftver mUkddéséhez elegenddek a Windows 11 dltal meghatdarozott minimdilis s

ajanlott hardverkdvetelmények

e Szabad mereviemez terUlet minimum 500 GB

e Grafikus nyomtatd

e Aktivinternetkapcsolat szUkséges a rendszer telepitéséhez, oktatdsokhoz, konzultdci-

Okhoz, adatkommunikdciohoz, frissitésekhez és karbantartdshoz

Kapcsolat kilsé rendszerekkel
KENYSZI
- Az ellagtasok napi feladdsa
NAV online szamla feladds
- Az elkészitett szamldk online feladdsa a NAV rendszerébe
Kényveld rendszerek

- A kidllitott szdmldk adatainak feladdsa mds rendszerekbe. Pl. ASP, LIBRA,
ECoWEB, Quality Soft...



3. A rendszer inditdsa

Kattintson az asztalra kinelyezett ikonra.

A program betdltédése utdn a programba vald bejelentkezés kovetkezik.

Indulaskor: Kezel8: Kezeld Jelszé: Kezeld
‘Bejelentkezés

18876 2026

Kezeld:

Jelszd:

dieriileti Szocialis]
Komp‘le\ SzZa k%n

- Afelhaszndld neve dltaldban az intézmény neve, azonban lehetéség van t6bb felhasz-
nalos rendszer kialakitasara. Erre akkor van szikség, ha az adatfeldolgozds tébb telep-

helyen torténik és a telephelyek nincsenek halézatban.

- Minden felhaszndldhoz szUkség lesz egy ,Kezelé" névre, valamint jelszéra. A program
megvdasdrlasakor a szoftverizemelteté a felhasznalé nevét automatikusan beirja, vala-

mint Kezel6 kezelénév és Kezeld jelszo megaddsaval a programba be lehet Iépni.

- A Kezel6 kezelénév rendszergazdai jogokat élvez, amit a programba vald belépéskor
lehet megvdltoztatni a kivant névre és jelszéra. (Altaldnos modul haszndlata / lzemel-

teté / Kezel6k adatai).



Az OK gombra kattintva a szoftver induldshoz szUkséges ellendrzéseket végez el, ellendrzi
az internetkapcsolatot, a NAV szerverével a kapcsoldéddsi lehetdséget, tdjekoztat arrdl
van-e olyan szamla, amely nem kerUlt feladdsra a NAV rendszerébe. Az ellendrzésekrdl
Uzeneteket kaphatunk, amelyet figyelmesen olvassanak el, és a szoftver mUkddtetését

ennek tudatdban folytassdk. A tdjekoztatdsok utan megjelenik a mentablak.



4. A menuUablak kezelése

€ Win-Tszg 2025 Programrendszer / Altalanos X
Torzsadatok Uzemelteté adatai  Bedllitasok Névjegy Tavsegitség Kilépés

( 2 g

| Pénzlgy l Interfacel KENYSZII Rendszertechnika |

EN

Cimsor: a programrendszer neve (Win-Tszg Targyév Programrendszer) majd utdna tortjellel a

vdlasztott modul (az illusztracion: Altaldnos).

Masodik sor: legodrdUlé menU, mely a modulok véaltogatdsdval vdltozik (példdul a Pénzigy mo-

dul kivdlasztésakor a legfelsé sor: Win-TSZG Targyév Programrendszer / Pénziigyi modul)

Harmadik sor: a rendszer moduljai balrdl jobbra:

e Altaldnos (a program inditdskor automatikusan erre a modulra éll)

e Pénzigy

e |nterface

e KENYSZI

® Rendszertechnika

A modulok menirendszere balrél jobbra:

e Altaldnos modul

©)

O O O O O

Torzsadatok
Uzemeltetd adatai
Bedllitasok
Névjegy
Tavsegitség

Kilépés

e PénzUgyi modul

O

Havi feldolgozds




O ldészaki kimutatasok
O Bedllitdsok
O Névjegy
o Tavsegitség
o Kilépés
® Interface modul
O Bedllitasok
O Névjegy
o Tavsegitség
o Kilépés
e KENYSZI
O MHN feldolgozas
o Bedllitdsok
O Névjegy
o Tavsegitség
o Kilépés
® Rendszertechnikai modul
O Programkarbantartas
o Adattar-karbantartas
o Fejlesztéi kapcsolat
o Bedllitdsok
O Névjegy
o Tavsegitség
o Kilépés

Az egyes menUrendszereken belUl tovabbi menUpontokat taldl — ezeket a bal egérgombbal

teheti Iathatova. (Ld. lentiillusztracio)



€ Win-Tszg 2026 Programrendszer / Altaldnos *
Torzsadatok  Uzemeltetd adatai  Bedllitdsok MNévjegy Tévsegiség Kilépés

LIS EIRIT guzésl KENYSZII Iratkezeléal Rendzzertechnika I

Telepdlések adatai

Szavegmintdk % " ED
Téritési dijtablazatok y

Maptar beallitasa

Fézdhely adatok
Szolgaltatds adatok
Haziorvos adatok

Ellatottak adatainak karbantartasa

Ellatottak adatainak lekérdezése

Negyedik sor: ikonok; ezekbdl kdzvetlenUl indithatdak a program funkciok.

- A baloldali ikonok régzitett ikonok, valtoztatni nem lehet rajtuk, funkcidjuk (mint azt a
Windows kérnyezetbdl megszokhattuk) a nyil odamutatdsaval Idthatéva valik.
- Ajobb oldalra a kezeld tetszés szerint tehet ki ikonokat. (Célszer( a leggyakrabban

haszndlt ikonokat kitenni; ennek részletes leirdsa az 5.2.3. fejezetben taldlhato.)

A menUablakban a vdlasztott modultdl figgden balrdl jobbra az aldbbiikonok taldihatdak:

e Altalanos modul
o Kédszoétar adatok karbantartasa
o TelepUlések adatainak karbantartasa
o Szévegminta adattar karbantartasa
o Téritési dijtdblazatok
o Naptdr bedllitasa
o Fozohely adatok
o Szolgdltatas adatok
o Haziorvos adatok

o Ellatottak adatainak karbantartasa

e Pénzigyi modul

s

o Havi adatok elddllitdsa

10



o 0 0o o o o o o 0o O o o o

O

Havi adatok karbantartasa

Szolgadltatasok napi rogzitése
Etelrendelés

Szamfejtés

Havi adatok lekérdezése
Szamldzas

Automatikus teljesités
Személyenkénti teljesités
Honap zardsa

IdSszaki listak

Ellatasi karton

JHSNY lekérdezések

Etkezés napi régzitése

Hazi segitségnyujtas napi rogzitése

Nappali ellatds latogatasi és eseménynapldja

e Interface modul

© o0 O O O O

Banki terhelés

Konyvelési adatok atadasa kényveléprogram felé
Addéhatoésdagi ellendrzési adatszolgaltatas

HSNY kUlsé kapcsolat

MAK szocidlis étkeztetés ellendrzé Excel tabla el8allitd
MAK HSNY adatok el8dllitdsa excelbe

MAK Nappali ellatds adatok el8dllitdsa excelbe

Torzsadatok exportaldsa mySQL adatbazisba

e KENYSZI

© O O O O

Telephely adatok karbantartasa
Megadllapoddsok feladdasa

Napi igénybevételek feladasa
Telephely kezdeti feltoltés
Megadllapodds kezdeti feltoltése

Kenyszi TSzG szinkronizdcio
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e Rendszertechnikai modul

c o0 0O O O o o©o

Frissités letoltése

Paraméterek bedllitasa
Adatmentés

Indexelés

Struktdra médositasa

Torlésre jelolt adatok fizikai torlése
E-mail kildése a Szam-Adoé Kft.-nek

A Szam-Ado Kft. honlapjanak megnyitasa

12



5. Az dltalanos modul hasznalata

A rendszer haszndlatdnak leirdsat az adatok feltéltésének sorrendjében irja le a kézikdnyv

ezzel kdnnyitve a felhaszndld szadmdra a program haszndlatat.

5.1 Az Uzemelteto adatai

5.1.1 Uzemeltetd térzsadatai

Ebben az ablakban régzitheti az intézmény adatait. Fontos, hogy pontos adatok keriljenek

az egyes mezbékbe, mert ezek kerilnek majd a killonbozé listdkra, szamlara.

T
Uzemeltetd intézmény adatainak karbantartasa

| Kapcsolatl Mauimumokl Teliesités | Szamla adatok | Paraméter 1 I Parameler2| Par 4 | b| D [j Adat

Intézmény neve :  |Dreaberényi Szocialis

|Alap$zolgéltalé$i Kzpont @ Médositas

Intézm. rovid neve : I @ Torlés
.:;:._'__'_?::I Jovahaay
Képviseld : 11
Adészém [10346341 206 &S Elvet
Cimadatok —— .
= 1> Keresés
Telepiilés : IUlegberén}l Irényitdszam 19999 Keriilet: I
Kazteriilet : |Tétra Kozteriilet jellege - |ulca E-zﬂ Sorrend
Héazszam : IBU3, Epi.ilel:l Lépcsﬁhéz:l Emelel:l Ailc’l:l El Nyomtatés
Postafidk ir.szém :I Postafidk szam : I & Kilépés

A képernyé felépitése minden menUnél hasonldképpen néz ki. A képernyd fejlécében
taldlhatéak a filek, ami az Uzemeltetd adataival kapcsolatos. Minden filh6z kilon

adatcsoportok tartoznak.

Az ablak jobb oldaldn kilénb6z6 gombokat taldl; ezeket szinten minden kepernydnél Idthatja

(természetesen nem minden nyomdgomb aktiv egyszerre). Sorrendben lefelé haladva ezek a

kdvetkezdk:

13



Uj adat: Uj adatok felvitelére szolgdl.

Moédositas:  meglévé adatok modositdsat teszi lenetévé.

Torlés: meglévd adatokat lehet vele torlésre jeldini. A  nyomodgomb
megnyomadsdval T bet( kerUl az adat mellé. A Tényleges fizikai torlés
elétt, amit o Rendszertechnikai modul / Adattar karbantartds
menUpontban lehet elvégezni, lehetdseg van az adat visszadllitdsdra,
ugyanis, ha toérlésre jeldl egy adatsort a Térlés gombbdl Visszaallitas
gomb lesz. A fizikai torlést csak rendszergazda jogosultsaggal
rendelkezd kezeld végezheti el.

Jovahagy:  Uj adatok felvitelekor a nyomdégombra vald kattintdssal lehet az adatot
ténylegesen felvenni az adattdrba

Elvet: Uj adat felvitelekor, illetve médositas esetéen, haszndlataval a modositas
elétti dllapot marad meg

Keresés: tébbrekordos adattdroan ennek a segitségével lehet kUlonbdzd
szempontok szerint keresni. Egy Uj menUablak jelenik meg.

Sorrend: A kepernyd align megijelenitett elldtott sorok kilonb6zé szempontok

szerinti sorba rendezését teszi lehetdvé.
Nyomtatds: Az adatok kinyomtatdsdét teszi lehetévé. Uj menUablak jelenik meg,
melyben szUréfeltételeket is megadhat.

Alapadatok ful

Elsé 1épésként ki kell valasztani az ablak jobb oldaldn 1€évé lehetdségek kdzUl a Moédositds pa-
rancsot. A gombra kattintdssal a kurzor azonnal az elsé mezdére ugrik, amijelen esetben a Kép-
visel6. A szoftver regisztrdldsi adatai nem modosithatdak. A mezdk kdzott a TAB billentylvel,
kurzorral vagy begépelés utdn az ENTER billenty(Uvel lehet mozogni. Ha csak egy mez&re akar
radlini, azt a nyil odahuzdsdval és az egér bal oldali gombjdnak megnyomdsdval teheti meg.
Az Intézmény neve, cime és az Addszadm mezd a program regisziralasaval kitéltésre keril, nem

modosithaté.
Kapcsolat ful

Ebben az ablakban telefon - és faxszimokat, email és Internetcimeket, valamint egyéb meg-

jegyzéseket lehet rogziteni.

Maximumok ful

Ezen a képernydn rogzitheti az ellatasi tipusokhoz kapcsolodé adatokat.

14



Ellatazi tipuz

Etkeztetés ;

Eguiittezen :

Hazi zeqiteégnyjtas :

Tamogatd szolgalat :

Tam. zzolgalat kizkorinak ;

Jelzérendszeres HSMY :

Szocidliz elldtas oszzesen

Uzemneltetd intézrmény adatainak karbantartdsa

Mappali ellatds éz ot &tkezés: I

M appali ellatas tartdzkodas: I

Demens ellatas &z oft étkezés:l

Demens ellatas tartdzkodas: I

&lapadatak | Kaposolat  Maximumok, |Teliesités| Szémla adatu:ukl Pararnéter 1 I Pararnéter 2| 'E'I" (1] Adat |
Jovedslem  Napi tritési di Eg::'g”;g“gjféng’at
Tarvérwi  Helyirend. Rendsz.1.fare Alk.alm. BFtra kerekitze
EES 0z & 3 2
| 5% | 0z & = = M Terés |
EE 0% & r
i Jewahagy |
EE2 0z & - r
I &l I 0jfe e r r 2@ Elvet |
[ 2z 0ze o ~ 3
0 x I 0nx & & = | = Keresés |
15 % 0 @& O ] r
I Egoren |
30 % | 0% & © r r
15 % | 0x & r r E.Momtatésl
[oxe o ~ B Kigpes |

Torvényi:

Helyi rendelet:

Jovedelem:

Napi téritési dij alkalmazasa:

A szocidlis torvényben meghatdrozott jGvedelem tipusbdl
szamolt személyi téritési dij maximdalis értéke, szdzalékosan
meghatdrozva.

a szocidlis térvenyben meghatdrozott jbvedelem tipusbdl
szamolt személyi téritési dij maximdlis értéke, a helyirende-
letben meghatdrozott szdzalékos mértéke

A személyi téritési dij maximdlis értékének kiszamitdsdhoz
hatdrozhaté meg a jdvedelem tipus:

Rendsz: Havi rendszeres jdvedelem
1 fore: Egy fére esd csalddi jovedelem

Elldgtas tipusonként meghatdrozhatd a napi személyi téri-
tési dij maximuma. Ez a bedllitds csak azokndl a tipusokndl

7

mUkodik, ahol a napi téritési dij szamithato.

Maximum elérése esetén az egységdarat forintra kerekitse:

Teljesités fil

A 29/1993-as kormanyrendelet meghatdrozza az ellatdas
tipus mértékegységét, a 2008. évi lll. térvény az egységi
mennyiség téritési dijanak kerekités szabdlydat. A téritési dij
szamitdsakor a szocidlis térvényben meghatdrozott maxi-
mdlis téritési dij elérésekor a szamldan szerepld egységar
csdkkeni fog. Ebben az esetben lehetdség van az egy-
ségdr lefelé torténd kerekitésére. A kerekitett egységarral

7o

a program Ujra szamolja a téritési dijat.
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Ezen a képernydn bedllithatd fizetési médonként a szamla teljesitésének dltaldanos jogcime.
Egyedi esetekben a pénzlgyi teljesités rogzitésenél ettdl el lehet térni. A teljesités jogcimek a

kédszétarban vannak nyilvantartva a szoftver ezeket kindlja fel valasztasi lehetdségként.

Uzemeltetd intézmény adatainak karbantartdsa

Alapadatukl Kapcsolatl Maximurnok. T eliesites I Szamla adah:ukl Pararnéter 1 I Parameter2| F'arLI_’I 9 O dat

L

Teljesités jogcim [készpénz): |Teliesités készpenzzel
Teljesités jogcim [Atutalas): |Teliesités atutaldszal
M Teirles |
Teljesités jogcim [csekk]: |Teliesités caekkel
Teljesités jogcim [bankkartyal: ITeIiesités barkk artyéyval o ddvdhagy |
o R — &5 Ebvet |
Teljesités jogcim [kerekitési kiillonbozet]: IKerethes
K.erekitési kiilldnbozet szakfeladat szama: IBBE‘EQE I Keresés |
Kerekitési kilonbozet (ko szama: IBEE‘ @ S |
Teljesités jogcim [csoportos beszedés): |Esn|:u:urtu:us beszedési meghizas E, Hyomtatas
B ankzzamlazzarm: I‘IEI‘I 01078-46007200-01004002 ﬂb Kilépés |
Teljesités jogcim (készpénz): A kédszotarbdl  vdlaszthatd  a - teljesitési
jogcimek kozul
Teljesités jogcim (atutalds): A teljesitési jogcimek kozUl  kddszotdrbdl
vdlaszthato.
Teljesités jogcim (csekk): Szintén a kédszétdrbdl valaszthato.
Teljesités jogcim (bankkartya): A kodszétarbdl valaszthato.

Teljesités jogcim (kerekitési kilonbozet): A sz&imla tételeinek végosszegét a szdmfejtd
1 Ft-ra, a szdmla végodsszegét pedig, 0, 5, 10-
re kerekiti a matematikai kerekités szabdlyai
szerint. gy a tételek dsszege és a szdmla
végosszege kozott +/- 1-2 Ft kUldnbozet
keletkezhet. Ezeket az &sszegeket gylijti a
program a kivdlasztott jogcimen.

Kerekitési kilonbozet szakfeladat szama: A kodszotarbdl - vdlaszthatd  a - kerekitési
kUlonbozet szakfeladat szdma.

Kerekitési kiléonbozet fokoényvi szama: A fékonyvi szam a kddszotarbdl valaszthatd
ki.
Teljesités jogcim (csoportos beszedés): A rendszerben lehetéség van csoportos

beszedés alkalmazdsdra. A  kddszotdrbdl
kivalasztott jogcimre gyuUjti a program a
pénzlgyi teljesités tételeit.
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Szamla adatok
A TSZG programmal nyomtatott szadmldk készithetdk. A program muikddése maradéktalanul
megfelel az aldbbiakban feltUntetett jogszabdlyokban a szémla elédllitdsardl, addigazgatdsi
azonositasardl rendelkezd elSirasoknak:

- 16blbszér mdédositott 2000. évi C. térvény a szamvitelrol

- 0 2007. évi CXXVII. térvény az dltalanos forgalmi adoérol

-23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet, valamint az azt médositd 2/2018. (VI.1.) PM rendelet

Ebben az ablakban hatdrozhatdék meg a szamla elédllitdsanak és megjelenitésének adatai,

madjai.
Uzemeltets intézmény adatainak karbantartasa

Alapadatol | K.apcosolat | b amimumok | Teljezités I Parameter 1 I FParameter 2 I Par 4 I 4 | D 1] fsclat |
Fizetési hatands szamités IEIszémDIéSi idiizzak, vége ;I [T rmirsz I_D nap /£ [V pluss Iﬁ ap
Bz utaliéra Kidlitott s2amla kehe: [2026.0330 [ Pedarysaam: | 2 Lo e
F.ovetkesd szémla zorszéma I 13 Szémla jele: D&k, o

m Torles

i Jiwahagy |
k.ezeld az elsd aléirg [T Az elsd aléitd neve : I
Ellatott a mazodik aléig [ & masodik aléind neve I 2@ Elvet |
[¥ Mullaz szamla nem kel
[¥ & hétralék a szamlan megielenjen [¥ Czak a zét, ezt hinapok. szamlait vegye figuelembe | I keresgs |
[ A Szocidlis toreény, és a helyi rendelet alapjan szamitott ehitési dij ceokkentés a szémln megjelenjen
[T & szémla fiz. Geszeg hattere ne legyen szitke [ Szémla npomtatas mindig &4-e¢ forméra @ Sarmend |
[¥ Példanyszam ne jelenjen meg a szamlan [ Statisztikai besorolds ne jelenjen meg a szémlén

Muorntatas
Szamla megjegyzés: I |E'_I'J—l
Pecsét helpe szoveq: | s2dmla aldirds és pecsét nélkill i hiteles. Ep Kigpés |
Fizetési hatdridé szamitas: A kdvetkezd vdlasztdsi lehetdségek vannak:

o Teljesités datuma: A sz&mla teljesités dadtumdhoz adja
hozz& a megadott napot.

o Szdmla kelte: A sz&mla keltéhez adja hozzd a meg-
adott napot.

O  Elszdmoldsi idészak vége: A fizetési esedékesseget az
elszamoldsi idészak végének datumabdl szamitja. A
megadott (csékkend vagy ndveld) napok szamdat eh-
hez a ddtumhoz hozzdadva hatdrozza meg az ese-
dékesseg napjat.

Az utoljara kidllitott szamla kelte:
Megjelenitjuk azt a ddatumot, amikor az utolsé szamla
elkészult.
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Példanyszam: Szdmldzaskor az itt megadott példanyszamot kindlja fel a
szoftver, ami felUl irhaté. Javasoljuk a pdros példdanyszdm
megaddasat, mivel egy irélapra 2 peldany szémla kerUl.

Kovetkezé szamla sorszama:  Egy folyamatosan névekvd sorszam. A rendszer inditdsakor
és éevnyitas utdn az Uj évre kidllitott szamla sorszadma 1-tél
indul. A szdmlaazonositd az évszam / szamla jele /
szamlasorszam adatokbdl dll. Ez a hdrom adat egyUttesen
azonositja a szamlat. Pl.: 2026 / OAK / 102.

Szamla jele: Alkalmazdsa abban az esetben kdtelezd, amikor a szoftvert
tobb telephelyen egymastdl figgetlen szamitégépeken
alkalmazzdk;

o d felhasznald penzigyi szabdlyzataban
meghatdrozott szamlajeleket a fejleszté munkatdrsa
dllitja be;

o minden figgetlen szamitégépen eltérd szamla jelet
kell alkalmazni;

o ~a szdmlagjel 3 karakteres lehet, betiket és szamokat
tartalmazhat;

o aszamla jelet csak a fejleszto tudja médositani;

Kezel6 az elsé aldiré, az elsé aldiré neve:
A négyzetbe tett jellel hatdrozhatja meg, hogy a program
kezeldje legyen az elsé (baloldali) aldird. Ekkor a program
az alaird vonal ald a kezelé nevet nyomtatja. Ellenkezd
esetben a karbantartdsi mezébe beirhafja a megjeleniteni
kivant szoveget. Pl.: Pénztdros, kidllitd stb.

Ellatott a masodik aldiré, a masodik aldiré neve:
A fent leirt mddon dllithatja be.

Nullds szamla nem kell: A kijeloléssel elddnthetd, hogy a program készitsen-e
szamlat, azoknak az elldtottaknak, akik kapnak ellatast, de
a fizetendd végdsszege nulla.

A hatralék a szamlan megjelenjen, csak a zart, el6z6 honapok szamldit vegye figyelembe:
Megadhatd, hogy megijelenitsik-e a hdtralékot a szamidn.
Amennyiben igen, akkor a targy hénapra vagy az eldzd
idGszakra vonatkozd hatfralék adatokat tUntesstk - fel.
Szolgdltatdsonkénti sz&mldzds esetén van jelentésége.

A szocidlis térvény és a helyi rendelet alapjan szamitott téritési dij csokkentése a szamldan

megjelenjen:
A szamfejté program szdmolja és tdrolja az elldtdsok szemé-
lyi teritési dija és a kiszamldzott téritési dij kdzotti kUldnbse-
get. Kijeldles esetén az adoétablazat felett megjeleniti,
egyébként nem.
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A szdmla fizetendé 6sszeg hdttere ne legyen szirke:
A szdmla végosszege szammal és betlvel is megjelenik ki-
nyomtatdskor. Alaphelyzetben az adatok mdgott szirke
hattér jelenik meg. Festéktakarékossdg érdekében bedllit-
hatd, hogy ez a hattér fehér legyen.

A szadmla nyomtatds mindig A4-es formdra:
A rendszer A5-0s formdatumban késziti a szamldt, amennyi-
ben nem fer el A5-6n automatikusan atvalt A4-es forma-
tumra, de csak anndl az 1 szamldndl. Ezzel a bedllitéssal
csak A4-es formatumu szamldk keszithetdek.

Példdanyszdm ne jelenjen meg a szamlan:
A példdnyszdm nem kotelezé adata a szdmldnak, de meg-
jelenithetd

Statisztikai besorolds ne jelenjen meg a szdmlan:
Ha nem szeretnénk, hogy a statisztikai besorolast a szamidn
feltUntessuk, akkor ezt itt kell jeldIni.

Szdmla megjegyzés: Az itt berdgzitett szdveg minden szdmldn megjelenik az
adoétabldzat alatt jobb oldalra zdrva.
Pecsét helye szbéveg: Ha ez a mezd ki van téltve, akkor a pecsét helyénél az ide

beirt szoveg jelenik meg az &sszes szamldn.

Paraméterek 1

Ebben az ablakban egyéb paraméterek bedllitdséra van lehetdség.

Uzemeltets intézmény adatainak karbantartdsa

f—‘«lapadatu:ukl Kapcsulatl Ma:-:imumu:ukl Teliesitésl Szamla adatak

I Pararneter 2| F'arLI_’I |‘_‘~| 1j &t

[~ Az éesitin nettd eguséodr szerepeljen e -
Madozitas
[ Etkezési nap kivételkar a kiszalitast is automatikusan sziintesse meg
[T Utvonalkdd alkalmazésa étkezés jogeimnél ﬁl Tiirlés

[T Szamfeitéskor a selineteletés napjait sutomatikuzan veaye ki a havi adatbél

e Jiveahagy

Walazztd mezd hattér szine |Eathntzon ide a zzin kivalasztazahoz

LLALE

FE Elvet

Intézmenyi lekérdezéshez mentési utvonal I

i
)
g
z
2

K.arton mentési bvonal IE: WT 520G 2025 oreghereny arton

G

PDF formétumi szamla mentési Gtvonal IEZ'\T SZG2025 oregbereny\POF_szamlak

K.iozponti dokurmenturn mappa I Myomtatas

I api eqyszen automatikus mentés mappa IE:\mentes ﬂ:’ Kikpés

if

19



Az értesiton netté egységar szerepeljen:
Kijeldlés esetén a szovegmintdak kitdltésekor azintezmeényi s
bruttd dsszegben (AFA-val névelt.) irjuk ki.

Etkezési nap kivételkor a kiszdllitast is automatikusan sziintesse meg:
A pénzigyi modulban az étkezési szolgdltatdsok napi
adatainak kivételekor megszinteti a kiszdllitasi szolgaltatdst
is arra a napra, ha itt bejeldljok.

Utvonalkéd alkalmazdsa étkezési jogcimnél:
Amennyiben a négyzetet kipipdljuk, akkor lehetdség van a
megtervezett Utvonal kodoldsdra, amely alapjan egy
jegyzeék készithetd a havi kiszallitasokrol.

Szamfejtéskor a szineteltetés napjait automatikusan vegye ki a havi adatbdl:
Az ellatott torzsbe rogzitett szineteltetési idészak alapjan a
havi rogzitésben megszinteti ezekre a napokra a
szolgdltatdst.

Vdlaszté mezo hattérszine: Az olyan adatok rogzitésekor, amikor egy adatbdzisbol
vdlaszthat, az adatmezd hdttérszine alaphelyzetben szirke.
Ezt a hattérszint modosithatja kivansdg szerint.

Intézményi lekérdezéshez mentési Utvonal:
Olyan alkalmazds esetén van erre az adatra szUkség,
amikor tébb szadmitdgépen dolgozzdk fel az adatokat és
nincs hdlézat. Ezt az adatot célszer( fejlesztéi konzultacid
segitségével meghatdrozni.

Karton mentési utvonal:

PDF formdatumu szadmla mentési Givonal:
A szamldat nyomtatds helyett PDF-ben is le lehet tdrolni. A
PDF fgjl mentésének az Utvonaldt ebben a mezdben kell
megadni.

Koézponti dokumentum mappa:

Napi egyszeri automatikus mentés mappa:
Ebben a mezében egy olyan mappdt érdemes megadni,
amelyik egy - a belsé haldzaton elérhetd - mdasik
szamitdégépen taldlhatd, amely szdmitdgép fizikailag is mas
helyen van, mint az a gép, amin az eredeti adatok vannak.
Ez a bedllitds mdr védelmet nyujt az eredeti szamitdégép
telies  meghibdsoddsa,  fizikai  megsemmisUlése  vagy
eltulajdonitdsa esetén is az adatok elvesztése ellen.
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Paraméterek 2

Uzemeltets intézmény adatainak karbantartisa

[ Eérelem [HSMy] értékeli adatlap rogzitése

[ HSMy tevékenységeket gzt Médositss
[T & szolgaltatas torzsben megjeldlt tevékenpségekhes ogzithet m S
Tarlés
[T HSMy tevékenységenként idi rogzités
Személyi gondozds Q/ Javahagy
E gy gondozd gondozasra forditott hawvi drakerete éves atlagban: I 147

Ellatatt |Etzzam meghatarozaszahoz 1 fore meghatarozott havi ora: I 21 Ewesitve: [21 *12) = 252 3@ Elvz

iy . . e . e s g .. =} Keresés
Szocidlis zegités keretében rézztvevik zzamanak meghatarozazahoz az éves ozztozzam: 243 =

@ Sonend
E, Muyomtatds

Ep Kigpes

FELEEELE

Kérelem (HSNY) értékel6 adatlap régzitése:
Az ellatott torzsadatainoz megjeldlés esetén roégzithetd a
kiértékeld adatlap.
HSNY tevékenységeket rogzit: A HSNY havi adataihoz berégzithetéek a tevékenységek is.
A szolgaltatdsi térzsben megadott tevékenységekhez régzithet:
Jeldlés esetén a program csak a szolgdltatds tdrzsben
megadott tevékenységek rogzithetéek a havi adatokndl
HSNY tevékenységenkénti id6 rogzités:
A mezd kijeldlése esetén tevékenységenként kell a
gondozasi idét rogziteni.

Személyi gondozas: Itt kell megadni a gondozdndk havi gondozdsi éraszamat
és az egy ellagtottra fordithatd havi éraszémot. (1/2000-es)

Szocidlis segités: Itt kell megadni a szocidlis segitéshez igényelt normativa
osztészamat.
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Paraméterek 3

Uzemeltetd intézmény adatainak karbantartisa

Kapcsu:ulatl b airnurnilk Teliesitésl Szamla adatok | Paraméter 1 I Parameter 2 Epafal'l'IétEf3§! 4] T (j ddat |

A kovetkezis adatmezik kitoltése kotelezd | | Havi adatok eldallitas vezérlése —
S Ly e T 5] Médosités

[ WYUFI torzsszém Ebéd eldalitas mennyizég nélkil =
[¥ Tal azonositd Kiszalitas eltdlitds mennpizég nélkid = B Leiss |
[T 152G azonositd Gondozas eldalitds mennyizég nélkiil —
[ Kiozgydoy igazalvény szama Mappali ellataz eltalitaz mennyizeg nélkil ~ Qj’/" Jéwahagy |
[T Iktatasi szém Téamogatd szolgdlat elialitas mennyiség nélk. [

Jelzd rendszer eldalitas mennyizég nélkil = 2@ Elvet |
llletékesseg beallitasa Demens slltss sidlitas merryiség nélkil T~ ||
[¥ Kirzet szintién jogosultsag hasznélat =i Reesds |
[¥ Szolgilatas szintién ingosultzdg hasznalat Javitas beallitiza —

5 e e Sonrend

[¥ Gondozd(ni] szintién ingosulksdg hasznalat Havi adatok djpdli eldalitasa ¥ LI

E Muyomtatads

Az ellatottak jovedelmének aktualizalaza az dj téritési dij szamitashoz. @ Belépés | mb Kilépés

A kévetkezé adatmezok kitltése kotelezo:
A kijelolt adatok adatmezdit nem lehet Uresen hagyni. A
TAJ és az addoszdm adatot a program algoritmussal
ellendrzi.

Havi adatok elédllitas vezérlése:
A pénzigyi modulban elvégezhetd az elldtottak havi
adatsorainak automatikus elédliitdsa. Kijeldlés esetén a
szolgdltatds mennyiségét a program Uresen hagyja.

llletékesség bedllitasa: Ezeknek az adatoknak a megjeldlésével tovdabb bdvithetd

az alkalmazott illetékesség funkcio.

e Korzet szintjién jogosultsdg haszndlat: Kijeldlés esetén a Kezelé adattdrban
megjelenik a korzet illetékesség bedllitasi lehetdsége. Igy Kezeldnként
megadhatd a kildnbozd koérzetadatokhoz tartozd hozzdférési illetékesség
(kistérseégek esetén a telepulési adatok hozzaférnetdsege)

e Szolgdltatds szintjén jogosultsag haszndlat: A kezel$ adattarban megjelenik a
szolgdltatds illetékesség bedllitdsi lehetdség, ahol igy kezeldként bedllithatd a
kUlbnb 626 szolgdltatasi adatokhoz tartozd hozzaféeresi illetékesseg

e Gondozo(nd) szintjén jogosultsag hasznalat: A mezd kijeldlése esetén
megadhatd, hogy az adott kezeld, melyik gondozondknek az adatait
rogzitheti a programban.
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Javitds beadllitdsa:

7”7

e Havi adatok Ujbdli elédllitasa: A szolgdltatdsok havi adatainak téves rogzitése
esetén személyenként lehetdség van a személyi torzsadatok alapjdn a havi
adatok ismételt elédllitdsdra.

Az ellatottak jovedelmének aktualizaldsa az Uj téritési dij szamitasahoz:
Ez a programrész az ellatottak jvedelem torzs adataindl, a
tervezett  kezddddatumot  felUlifa  a  hatdrozattal
megdllapitott ddtummal

5.1.2 A kezeldk adatai

Ezen a képernydn lehet berdgziteni a szoftverkezeldket és megadni a jogosultsdgaikat.
Legaldbb egy rendszergazda mindsitésU kezeldt fel kell vinni. A rendszergazda vihet fel Uj

kezelbt és adhatja meg az illetékességeiket.

Kezeldk adatainak karbantariasa

Alapadatak | lletékesség bedlitss | Eayediikorrendszer | T4: Lj kezelt
. Mindzités .
TS5z azon.: I O Kool MySOL azon.: I WMédusités
TS2G jelszd: | @ Rendseernazda | MySQL jelszé: |
Kezeld neve I M&Y - Online Szamla Interfész ﬂ‘ Tarles |
Ervényesséqg :I o EI - I o EI -ig Azonozitd :I @9 T |
w FEMYSZl jogozulizag .Jelszuj:l
o 3T Elvet |
Kapcsolati ked | Alsitd kuls |
Adatszolg, jelzzd :I Cagiludes ;l = Keresés |
tolzd belépes datuma ée iddpontia: 2026.04.27. f 9:32:09 @ Sarend |
Jelzi Azonositd M Mindsités Myomtatas

| EP Kilgpés

— | | | e

il

Telepitéskor egy rendszergazda mindsitésU kezeldvel indithatd a szoftver. A felnaszndld neve és

jelszava is: Kezeld.
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Alapadatok

o Uj kezelét csak a rendszergazdanak van joga felvenni.

e Minden adatot ki kell télteni, kUldnben a program nem regiszirdlja a kezelbt.

e TObb kezeldt és rendszergazddt is meg lehet adni.

e A rendszergazda Iatja az dsszes kezeld adatait és mddosithatja is azokat, mig a kezeld
I&tja ugyan a tébbi kezeld adatai kézG0l a TSzG azonositét, a kezeld nevét, az
érvényességet és a NAV — Online szdmla Interfész azonositét, de nem maddosithatja és
térdlheti azokat.

e A kezel6 sajat adatai kdzUl csak az azonositdt, jelszot és a nevet médosithatja. (Pl. nem
adhat magdnak rendszergazdai jogokat)

e Egy-egy kezelbre radliva mutatja az adatokat, valamint az utolsé belépés datumat.

Legaldbb egy rendszergazda mindenképpen legyen. Elsé
bejelentkezés esetén és az adatok kitéltésekor a felhaszndléonak
vigydznia kell arra, hogy a rendszergazdai adatok médositasa
esetén ne dllitsa vissza a rendszergazddt kezelének, mert a
Jovdhagyds gomb megnyomdsa esetén nem tud tobbet
hozzaférni az adatokhoz.

¢ I

Az ablak alsé felében a program a mdar meglévé kezeldk, ill. rendszergazddk adatait jeleniti

meg, azonositd szerint ABC sorrendben.

lletékesség bedllitasa

A rendszergazddnak nem elég a kezeldk adatait megadni, be kell dllitani, hogy egyes kezeldk
milyen jogokat kapnak. Az lletékeség bedllitas fGlon fel vannak sorolva a modulok, - illetve
amennyiben az Uzemeltetében be lett dllitva akkor — a szolgdltatdsok, a korzetek és a

Gondozo(ng) illetékesseg menUpontiai.
Az Altalénos és a Pénzigyi modulban minden adatcsoporthoz hdrom féle jog adhaté.

e Karbantartasi jog: Teljeskérlen karbantarthatja az adatokat, vagyis Ujat vihet fel, a
meglévé adatokban médosithat, térlésre jeldlheti az adatokat.
e Olvasdsi jog: Ebben az esetben csak olvashatia az adatokat, vagyis megjelenik a

képernyd, de a Kilépés gombon kivil a tébbi nyomdgomb inaktiv (szirke sziny).
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e Nincs jog: Ha a kezeld olyan képernyéhdz kapcsolddd adattdrat akar megnyitni,
amelyhez a nincs jog lett bedllitva, akkor a ,,Sajnos a programnak ehhez a részéhez

Onnek nincs jogosultsdga.” Uzenetet kapja és nem jelenik meg a kivdlasztott képernyd.

Kezeldk adatainak karbantariasa

Llapadatok,  lletekesseg beallitas I Eqyedi ikanlendszerl |__"'| Ui kezeld
Kezeli azonositd - Kezelil M ddositas

Altaldnos modul Pénziigyi modull Szolg. tipus iIIetékességl K.arzet iIIetékességI Gondoza[nd] illeLI_"I ﬂ Torlés

Czoportos besz I.arbantartsi jog Q/ Jéwahany
Ellatottak, adattar F.arbantartdsi jog I W Legalaczonyabh jog —_—]
Fizihel adattar Mirncs jog - FE Elvet
Ha&ziorvos adattar Mikcs jog .
Kédsadtar adattar Olvassi jog 4p Legmagasabb jog I} Keresés
M aptar adatok, k.arbantartsi jog =
[n Sarrend
Jelzi Azonozito Mén Mindzités Muomtatas
* F.ezeld F.ezeld Rendszergazda - |
K.ezeldl K.ezeldl ﬂi’ Filépés

| <[ [w]

Az illetékesség megaddsdhoz a Médositas nyomdgombot kell vdlasztani. Ekkor az elsé sor aktiv
lesz, ekkor az egérrel vagy a kurzormozgatd billentylvel lehet mozogni a sorok, ill. az oszlopok

kdzott.

A kivalasztott sorndl, a jog oszlop mezdbe kattintdssal kijeldlhetd, hogy melyik adattdrat akarjuk
karbantartani, majd egy Ujabb kattintdssal megjelenithetjlk a legdrdild menit, és

megadhatjuk, hogy ahhoz az adatcsoporthoz a kezelének milyen joga van.

Amennyiben az adatcsoportok bdrmelyik sordban kettét kattintunk, kijeldlhetjik az &sszes
adatcsoportot, és a Legalacsonyabb vagy a Legmagasabb jog nyomégombok haszndlatdval
vagy, a Nincs jog vagy a Karbantartdsi jog kerUl beirdsra az sszes adatcsoportra vonatkozdan.

Egyedi ikonrendszer

A kezelSnek lehetdseége van sajat ikonsor kialakitasara a legtéblbszor haszndlt képernydk kdzul.

A vdlasztott menUsorhoz kapcsolddd ikon az ikonsor fuggdleges vonala utdn jelenik meg.

A Moédositas gombra kivdlasztdsakor az ablak aktivvd vdlik, és a Beszirds nyomdgombra

kattintva megjelenik a menu, amibdl ki lehet valasztani a gyakrabban haszndlt kepernydket.

Lehetéség van az ikonok sorba rendezésére is, ez a Léptetés elore, ill. a Léptetés hatra gombok
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megnyomadsaval térténik.

Amennyiben a kezeld Ugy gondolja, hogy 6 mégsem haszndlja ezeket az ikonokat, a Torlés

gomb megnyomasaval térdlheti azokat.

Jovdahagyads utdn a kezeld ezt az ikonsort fogja Iatni sorban az dllandé ikonok utdn a program

kovetkezd inditdsakor.
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5.2 Torzsadatok
5.2.1 Kodszétar adatok

A kédszotdrra azért van szikség, mert szadmos olyan adat van, ami sok emberre jellemzd. llyen

pl. az dllampolgdrsag, adott helyen élé embereknél a lakdhely, stb.

A program megkodnnyiti a kezeld munkdjdat, mert igy csak egyszer kell beirni az adatot, a ké-

sObbiekben csak ki kell valasztani.

Kodszotar karbantartds

Kadtipus : I.ﬁllampnlgérség LI [1: Uiadat |
Médositas
Lllampolgérsag ; Imag_l.Jar
Rivid kéd: | 1IF Toes |
Jdvahagy |
|JeIzE Alampalgsrség Rovid kad Q/
ZE Elvet |
1=} Keresés |
@ Somend |

E Muyomtatas

Ep Kilspes

4| 4| | M

:f

Péeldak kodszotari adat felvitelére:

Allampolgérsdag: Uj Adat gomb megnyomdsdaval a kurzor az Ures mezére dll és beirhatéd a kivant adat
(példdul magyar). A Jéovahagyds gomb megnyomdsdval lehet rogziteni a beirt
adatof.

Ellatasi forma: Az intézmény dltal nyUjtott szocidlis szolgdltatdsok megnevezését kell ide beimni,
illetve a KSH dltal kért év végi 6sszesitd nyomtatvdany (1207-es Urlap) szolgdltatdshoz
tartozé oszlopszdmot.

Ellatasi kérzet: Az elldtottakat az intézmény bizonyos szempontok szerint csoportositja. A korzetek
neveit lehet ide felvenni. Ez egy |ényeges csoportositds, mert a késébbiek sordn

erre hivatkozva lehet szédmlacsoportokat, ill. tablékat nyomtatni. (Pl szamldk
lekérdezése)

Kozterilet: a kdzterUlet tipusai (utca, tér, kdz, Ut, stb.)

Fizetési méd: példdul csekk, csoportos beszedés, kerekités, pénztdri befizetés, atutalds,

dnkormdnyzati tdmogatds

Szolgdltatasi jegyzékszam: Nagyon lényeges ennek az adatcsoportnak a kitoltése, itt lehet megadni,
hogy melyik szolgdltatds adémentes, illetve AFA kdteles. A kédazonositd az
Ugynevezett SZJ (Szolgdiltatdsi  Jegyzékszém) ami a szémldra kerOl. A
megnevezéshez kell iri a szolgdltatds nevét. Addalap, mentes sorba A, illetve M
betlt kell ini, attdl figgden, hogy AFA kdteles szolgdltatdsrdl, vagy mentes

szolgdltatdasrdl van-e szo. Az AFA értékét szdzalékban kell megadni. Az ablak alsé
faldn kAdn7anncitAk carrendidhen lAthatAak A felvitt adatak
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5.2.2 TelepUlések adatai

KUIdnbdz8 telepllések adatait lehet megadni ebben a menUpontban. Uj telepiilés felvitelekor
(jobb oldali oszlop, elsé gomb) az elsd sor (Telepllés megnevezese) lesz aktiv és automatikusan
lehet irni az adatokat. A telepUlés nevének beirdsa utdn a kurzor az Irdnyitoszamok szédma
mezdre ugrik. Ez azért Iényeges, mert vannak olyan telepUlések melyeknek tébb iranyitészdma
van. Abban az esetben, ha az egy iranyitdoszamot valasztja, a kurzor az iranyitdszdm mezdére
ugrik at és az itt beirt irdnyitészadmot egyUtt fogja kezelni a telepUlés nevével, vagyis ha a

telepUlést kivdlasztja, automatikusan atirddik az iranyitdészédm is.

Telepdlések adatainak karbantartasa

Aryitésza : ‘04 Uj telepiiés
Telepiilés megnevezése : IADAND Iranyitdszamak sz2éma -[1: Ditelep
. Dy
|rérwitdzzém : e
L Tailé |
Telepiilés Hpusa I ﬂ‘ L=
Orzzag I J Javahagy |
tegye : I 2@ Elvet |
[}: Keresés |
Jelzd Telepulés neve Iranpitozzam  Telepulés tipuz Orszag tegye ~ |

@ Somend

AGARD 1]

1K 0 Hyomntatas
ALIBANFA, Kilana
Kilépés |
AL50-057K0 Il v m:)
< > r—'| <] | > | Hl

Nem ez a helyzet azonban, ha tébb iranyitoszama van egy telepulésnek. Ebben az esetben az
Irdnyitdszdm mezdt dtugorja, és minden egyes alkalommal, amikor ezt a telepUlést valasztja,
be kell imi az irdnyitészdmot. A telepllés tobbi adata kddszétdros adat, felvitellk a
kordbbiakhoz hasonld. A képernyd aljidn név szerint vannak sorba rendezve a felvitt

telepUlések.

5.2.3 Szovegmintdak

A programncak ez a része segitséget nyUjt a levelezési feladatok elvégzésében. A program
Osszekapcsolhatdé  a WORD  szbvegszerkesztdvel, melynek segitségevel a levelek
begépelhetbek. Megadhatd a szOvegben azintézmény és az elldtott adatok forrdsmezdi. Ezek
utdn csak ki kell nyomtatni akdr az Osszes ellatottnak, akdr egy csoportnak, vagy egy

elldtottnak a leveleit.
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Szdvegrninta adattar karbantartasa
2| Szovegminta szerkesztése | @ Szowvegminta importalasza és szetkesztése | %l D L] Adat |
T Teies |
Jelzé  Megnevezés
S oo |
23 Elvet |
=} Keresés |
@ Sarrend |
E, Myomtatas |
Ep Kilépes |

e

Szoveqgminta : I

]

’e

A programmal példdul elkészithetd a téritési dij valtozdasardl az értesitd. A rendszeres és csalddi

jovedelem, az egyedi téritési dijak, a szolgdaltatasi és az Uj téritési dij tabldzat megaddsa utdan,

a program kiszamolja elldtottanként az Uj téritési dijakat, és kinyomtatja a levelet.

W Microsoft Word - Ertesits M= E3
@ Fajl Szerkesztés Mézet Beszirds Formdtum Eszkozdk Tabldzat Ablak Sogd =0 |
DEE gy | Ead s o |awq BEE 2
a-Bv|cv|D+|E-Fx|Ge|H~|1-07|[Kke|[Le|M~|H-]0-P-|a~ s- |1
U-v~ | w-z-

Adatmezn beszirasa = | wiord mezd beszirdsa = | G0 | 14 4 | | FM »| ” Mormal - 2

EE'"1'"2'"3"'4"'5"'6"'?"'8'"9'"w'"11"'12"'13"'14'3

. |
«Neév_tehjes»q
wAllando_lakcim_telepiiléss|
wdllands lakcim_kézterilety eldllandsd lakcim hdzszdmsf]
wd_Irszsq
T
il
1 +
4 =
T -

Ee==] | »

[oldal 1 5z 1 11 [Hely &,3cm  Sor 9 Betd 1 Pl EE Bl w3l e 2

Uj adat: Itt megadhatia a levélmintdnk nevét. A késébbiekben a szerkesztéskor vagy
nyomtatdskor a név segitségével tudja kivdlasztani az alkalmazni kivant levélmintdat. Ez
a név a levélben sehol nem fog megjelenni.

Modositas: Ezzel a funkcioval mdédosithatja a levélmintdnk nevét.

Torlés: Ezzel a funkcidval toériésre jeldlheti a levélmintdnkat. Fizikai térlés a Rendszertechnikai

modulban lehetséges.
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Szovegminta szerkesztése: Erre a gombra kattintva a program elinditja a szovegszerkesztét. Ekkor
egy Ures dokumentum jelenik meg, és kezdheti a szbvegszerkesztést. A
menUrendszerben megjelenik egy A,B,C... sor. A betlkhodz tartozd
legdrdilé menUbdl valaszthatja ki az adatmezdket. A kivdlasztds utdn
az adatmezd neve, a kurzor helyére kerUl. A szerkesztés utdn a Mentési
ikonnal vagy a Féjl menU Mentés sordval el kell végezni a mentést. A
Mentés mdsként funkciét ne alkalmazza. Ezutdn elvégezhetd az egyéni
vagy a csoportos mentés.

Szovegminta importdldasa és szerkesztése: Amennyiben a felhaszndld mar kordbban szerkesztett
dokumentumot, ezzel a funkcidval importdlhatja, és a szerkesztésnél

leirt mdédon alkalmazhatja.

A szévegminta kitoltése és nyomtatasa

Itt végezheti el a csoportos nyomtatdst. (Elldtottanként, az elldtott térzskarbantartd képernyd

Levelezés nyomdgomb segitségével nyomtathat.)

]
Adatok lekérd

Szdveaqniinta: IErlesitﬁ 2011

& Kirzet  Mindenki & Szolgaltatds " Minden jogcim

Idé=ek nappali ellatasa [N
[1Jelzdrendszere=s HSHY

[ TAMSZOLG szem. segités kiskor
[ TAMSZOLG személyi segiteés

[ TAMSZOLG szallitas

[ TAMSZOLG szallitas. kiskorua
Etel kiszallitas

Etkeztetes

El|-tel [2011.01.26 Bl ig

[ 1 Belteriilet
El=& korzet

[ Kilteriilet
[ Ma=odik korzet

[ [ [

[v Ellatas kezdete

|
¥ Elltés véae | .. Bl [2011.01.26 B|-ig
[¥ Szolgéltatss kezdste | Bl 2110126 H|-ig
| [V Szolgalatas vége | - Bl 2110126 H|-ig |
[V Szolgéltatas érvényessége feorioze Bl | H|-ig
[V Kiegyenlitetlen szémldk esedékessége | . . Bl [2011.01.26 H|-ig

v iword 97-2003 verzional késtbbi Word hasznalata

Eqgueztetés dituma |2|:I11.D1 26 Ell

& Megtekint | X Visszalép |

Elsé 1épésben vdlasszuk ki a nyomtatni kivant levélmintdt. Amennyiben a felkindlt levélminta
nem megfeleld, toroljlk, és az ENTER gomb nyomdsa utdn megjelenik a vdlasztdsi ablak. A
kivalasztds utdn korzet, szolgditatds, elldtds kezdete és vége szerint szirheti az adatbdzist.
Szlrés
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Korzet: felsorolja az dltalunk felvitt kbrzeteket, és ki lehet jeldlni, hogy mely korzethez tartozd
elldtottaknak nyomtassuk ki a dokumentumot. Ki lehet vdlasztani egy koérzetet, vagy
tobbet, vagy akdr az dsszes kdrzetet.

Szolgdltatas: az alkalmazott szolgdltatdsok koézUl vdlaszthatunk. Csak a kijelolt szolgditatdst
igénybevevdk jelennek meg a listaban.

Ellatas kezdete: kivdlasztdsa esetén a megadott intervallumhoz tartozd elldtottak jelennek meg

Ellatas vége: kivdlasztdsa esetén a megadott intervallumhoz tartozd elldtottak jelennek meg

Szolgaltatas kezdete: kivdlasztdsa esetén a megadoftt intervallumhoz tartozé elldtottak jelennek
meg

Szolgaltatas vége: kivalasztdsa esetén a megadott intervallumhoz tartozd elldtottak jelennek meg

Kiegyenlitetlen szamldk esedékessége: Felszolitd levél nyomtatdsa esetén, azok az elldtottak
kerUlnek a listdra, akiknek a megadott intervallumban, kiegyenlitetlen lejart esedékességU
sz&dmldik vannak.

Word 97-2003 verzidondal késébbi Word haszndlata: Az alkalmazott Word verzidja alapjdn kell
megjeldlni. Amennyiben nem megfeleléen alkalmazza, bizonyos adatok megjelenitése
kitoltése nem az elvart médon térténhet.

A sz(rés kivdlasztdsa utdn a Megtekint nyomdgombra kattintva, a program elinditjia a
szbvegszerkesztot, kitdlti és megjeleniti a levélmintat. A megjelenitett dokumentumot mentheti,

szerkesztheti vagy nyomtathatja.

5.2.4 Téritési dijtdblazatok
Az intézménynek lehetdsége van arra, hogy egyes szolgdltatdsokndl jdvedelemhatdrok szerint

dllapitsa meg a téritési dijat. Ezt a helyi &nkormdnyzati rendelet szabdlyozza.

A menUpont kivdalasztdsa utdn, megjelenik a kezeléablak. A kezeléablak alsé vdlasztd
ablakdban Iathatdk a kddszotdrban rogzitett tabldzatok nevei és tipusai. A kivdlasztott tdbldzat

savjait a felsé ablakban Iathatja.

Amennyiben a kédszétdrba nem vitte fel a szikséges tdbldzatot, az Uj tdbla nyomdgomb

seqitségével megteheti.

A kUlIsé Torlés nyomdgombbal tordlheti a kivdlasztott tdbldzat sdvjait. (Ezzel torliésre jeldli a
tabldzatot is, de az Ujraalkalmazdsat a Visszadllitas nyomdégombbal megteheti.) Egyszerre
torélneti ki az 6sszes savot. Ezt a funkcidt év elején érdemes alkalmazni, amikor az Uj tabldzat

adatait szeretnénk régziteni.

A kivalasztott sav karbantartdsdt, a belsé nyomogombok segitseégével végezheti el.
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Téritési dijtdblazat karbantartdsa

Y- Ul
Madositas
T Toires
0 Jéwahany
ST Elvet

=} Keresés

Tritési ditablazat, |2006-0s

Sav alzd hatdra: I 0 Rt
Sav felsti hatéra: I 0 Ft T Ujsév
Erték: I 0oz -

Modositas
M Toirs
e Jivahagy

FT Elvet

Alzi hatar Felsd hatar Eréke

@ Somend

R
ERRLEELETE

Muaormtatas

Jelzd Ditabla megnevezése Tipuza ~
______ Szazalékos Fl Eilépes
2007 &v klub Szazalékos
2007, év gondozas réoi] Szdzalékos w M| A e M

Uj sév: Uj jdbvedelemhatdrok vihetdk fel. A legelsd sdvndl csak az értéket, a tébbi savndl az
értéket és az alsé hatdrt kéri a program. A felsé hatdrt mindig szémolja.

Modositas: A kivalasztott sdv értékének modositdsa végezhetd el. A hatdrokat nem lehet
maodositani. Amennyiben ez mégis szUkséges, a Torlés nyomodgombbal ki kell toréini a
savot és Ujra felvinni.

Torlés: a kivalasztott sav tordlhetd

Nyomtatds: Lehetéség van a dijtdbldzatok kinyomtatdsdra is. SzUréfeltételként megjeldlnetd az
aktudlis tabldzat, illetve az 6sszes dijtdbldzat kinyomtatdsa. (Ellendrizhetd képernydn is
nyomtatds elétt a Megtekint gomb vdlasztasdval.) A program minden dijtdbldzatot kUIon
oldalra fog kinyomtatni.

Kilépés gomb megnyomdsdval visszatér a fémenlre

5.2.5 Naptdar, étkezési napok generdlasa

Napok mindsitése: Ebben az ablakban elldtds tipusonként elkészithetd a szolgdltatdsok
naptdra. Bedllithatd a munkanap (ellatdsi nap) athelyezés. Ebben az ablaklban naponként

kUl6N-kUIoN jeldlhetjUk az elldtasi napokat.
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Maptar beallitasa

Etkezés Kizzallitas

= =

HSNY
r

Mappali ellatas

Mapok mindsitése | Mapok mindsitésének generslésa I Hénap adattér I

Map athelpezés IVasémap vl

Tamogatd zzolgalat
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-

-

-

r

2017.01.01 “azémap
2017.001.02  Heto
2017.01.03 Kedd
2017.01.04  Szerda
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2017.01.07  Szombat
2017.01.08 “azamap
2017.001.03  Hetfo
20170110 Kedd
2017.M.11  Szerda
2017.001.12  Csitartiok

D &turn A hétnapia  Etk.

CH M H K KR
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HSNY M.E.
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Myorntatas

=
i

B
|
v
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Napok mindsitésének generdldsa: A menUponton belll lehetéség van a szolgdltatdsi naptdr

bedllitasara. Ellatdsi tipusonként meg kell jeldini azokat a napokat, amelyeken az elldtasokat

biztositjdk. A napok megaddsa utdn az ablak aljgn 1évé Mindsités inditdsa nyomdgombra

kattintva, a program elkésziti a targyév elldtasi naptdrdt. A havi adatok feldolgozdasandl, csak

a megjeldlt napokra rogzithetd ellatds. A lezart hdnapok napjait nem mindsiti a program.

Hoénap adattar: a program tdjékoztatja a felhaszndldt, hogy mely hénapok vannak lezdrva és

Maptar beallitasa

Etkezés

Etel kiszalltas

Hazi seqgitzégnydjtas
Mappali ellatas étkezéze
Mappali ellatas tartozkodasa
T amogatd szalgalat felnitt

T amogatd szolgalat kiskord
Jelzbrendszeres HSNY

20017.01.m

Heétkoznap

¥

[ I o o Bl B B

Szombat

-

[ I o I B

-

Mapok mindsitése  Mapok mindsitésének generalaza | Hénap adattér |

Wazarnap

-

[ I o o Bl B B

Unnep

-

[ e I I B B

D Uj adat
=]
T Tores

2@ Elvet
[} Keresds
@ Sarrend

Myorntatas

FITILIT

] kilspes

e[|

melyek azok a hénapok, amik még nyitottak. A felhaszndld ebben a menUpontban ezen nem

modosithat, az adatok csak informdciét nyujtanak. A hénap zdrdsa nem ebben a
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menUpontban, hanem a Pénzigyi modul / Havi teljesités / Honap zdarasa menUponton belUl

végezhetd el.

5.2.6 Fozéhely adatok

Fézéhelyek karbantartasa

Fizithely megnevezés ; -[3; Uj fizihel

Teleplilés : I [raruitazzam :I Médositas
Jtca, hazszam I
Wezetd neve I ‘ﬂ‘ Tarles
Telefonzzam I

o Jiwahagy
Addszém I Alkalmazatt &fa I oz

23 Elvet
Reageli dra I 0 FT +AF& Diétas reqgeli 4ra ; I 0 FT +AFA
Tizdrai &a I 0 FT +AFA Digtas tizdrai &ra I 0 FT +AFA| 1} Keresés
Ebéd &ra: I 0 FT +AFa Digtds ebéd &ra I 0 FT +AFA =
Sorend
IJzzonna ara :I 0 FT +AF& Digtas uzzonna ara :I 0 FT +AFA | =22
Waczora Ara I 0 FT +AF& Diétaz waceora ara :I 0 FT +AF& Myomtatas

Jelzd Megnevezés Wezetd A

RLEFE

K] Kigpés

v | A

]

1

Fozéhely = kif6zde, konyha, étterem, szoc. otthoni konyha, stb. A Gondozdsi Kézpontok egy,
vagy tdbb f&6z6helyrdl szdllitjick az ebédet (reggelit, vacsordt) az elldtottaknak. Eltérhet az dra,
rezsije, de a leggyakoribb, hogy a diétds étkezést specidlis konyhardl szdllitjidk, s ennek az dra

térel.

A meniponton beliil lehetéség van a f6z6helyek felvitelére, teljes kori karbantartasara

(médositasara és torlésére) illetve Uj f6z6helyek adatainak felvitelére.
A menU elinditdsa utdn a fenti képernyd Idthato.

Uj adat felvitele: a gombra kattintdssal egy Ures képernydt 1athat, ahol a kurzor a Fézéhely

megnevezese sorra dll. Ide irhatja be annak a fézéhelynek a nevét, ahonnan az ételtf szdllitja.

A TelepuUlés neve kddszétdri adat a mezdre radliva és ENTERT nyomva a program felkindlja a
felhaszndld dltal mar felvitt telepulésneveket. A megfeleldt kivdlasztva a program egy
irdnyitdszadmu telepiUlés esetén dtemeli az irdnyitdészémot, és automatikusan az Utca, hazszam

mezdre ugrik.

A tObbi adatot értelemszerlen kell kitdlteni, de ez nem kdtelezd. Példdul a Reggeli ara mezdbe,
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amennyiben a fézéhely biztosit reggelit, az drat AFA nélkil kell beirni. Ugyanigy kell elidrni a
tobbi mezd kitdltésekor. Természetesen csak azokat a mezdket kell kitdlteni amilyen tipusy

étkezést biztosit az adoftt f6z8hely. A Jovahagy gombra kattintva a fézéhely rogzitésre kerdl.

5.2.7 Szolgdltatds adatok

A menUponton belUl lehetéség van az intézmény dltal nydjtott szolgdltatdsok Iétrehozdsdra,
adatainak telies kérd karbantartdséra (modositdsdra és torlésére) illetve Uj szolgdltatdsok

adatainak felvitelére.

A Szolgaltatds adatok menUpont kivdlasztdsa utdn megjelenik a kezelépult. A kordbbiakhoz
hasonléan, amennyiben mdr van felvéve adat, alul a vdlasztdsi ablakban, megnevezés szerinti
ABC sorrendben vannak felsorolva a szolgdltatdsok. A program a menU elinditdsakor az elsé

szolgdltatds adatait jeleniti meg.

A szolgdltatdsok nyilvéntartott adatai két fUlndz, az Alapadatok és a Téritési dij adatok fUlekhez
vannak csoportositva:

Alapadatok fil

Ezekkel az adatokkal lehet Uj szolgdltatdsokat Iétrehozni. A téritési dij adatait csak az
alapadatok rogzitése utan lehet felvinni.

e Szolgdltatds megnevezés: A szolgdltatds megnevezését kell ide beirni, kdtelezd kitoltésl. Ez a
megnevezés jelenik meg a sz&mldan.

o Szolgdltatds csoport megnevezés: Azokndl a felhaszndlokndl kell ezt az adatot megadni, ahol
kUl6n adatbdzisba tébb telephelyen dolgozzdk fel az adatokat, és alkalmazzdk az intézményi
Osszesité programrészt. Az dsszesitd program a csoport megnevezése alapjdn végrzi el a rekordok
Osszefésilését.

o Szocidlis ellatds tipusa: Az ENTER megnyomdsdra eldjdon a vdlasztdsi ablak, és a nyilak
segitségével lehet kivdlasztani a kivant tipust, majd ENTER megnyomdsdval lehet régziteni. A
vdlasztdsi ablakban megjelend tipusokat nem lehet mddositani, ezek a program mikddéséhez
szUkséges fix adatok. Egy ellatdsi tipust tdbb szolgdltatdshoz is ki lehet valasztani.

e Szakfeladat: A koédszétdrban rogzitett adatok kdzUOl vdlaszthatia ki a  szolgdltatdshoz
kapcsolddd szakfeladatot. A kivdlasztott szakfeladatra teszi a program a pénzigyi teljesitést. A
szakfeladatot kUI6nNb6z6 pénzigyikimutatdsokndl sziréfeltételként lehet alkalmazni.

e Szdmfejtési sorrend szama: A bedllitott sorrend alapjdn szdmfejti a rendszer a szolgdltatdsokat. A
térvényben és a rendeletben meghatdrozott maximum elérésékor, a téritési dij csdkkentését a
prioritds szerinti utolsd szolgdltatdsndl kezdi, és visszafelé halad.

o Mértékegység: Itt adhatja meg a szolgdltatds mértékegységét. Az egyedi megjeldlésével
megadhatja a mértékegység nevét.

e Szocidlis térvényen kivili szolgdltatds: A torvény keretébe nem tartozd szolgditatdsokat kell
megjeldini.

o Koltségvetési tamogatas nem igényelheld: A kildnbodz8é kimutatdsokndl szlréfeltételként
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alkalmazhato.

Nem kerul szamldra, ha értéke nulla: Megjeldlés estén az olyan szolgdltatdsok, amelyeknek a
fizetendd személyi téritési dija nulla, nem jelennek meg a szdmldn.

Elére beszedett dijas szolgditatds: Azokndl a szolgdltatdsokndl kell megjeldini, amelyek téritési
dijat elére szedik be. Ebben az esetben ezekrdl a szolgdltatdsokrdl kilén szdmla készithetd.
Etkezési elldtés adatai: Megadhatd az étel tipusa (reggeli, ebéd...), kileldlnetd, hogy diétds vagy
nem, illetve az, hogy étkezési szolgdltatds tarfalmazza-e a kiszdllitds dijat.

Szolgéltatas adatok karbantartasa
Alapadatok I T éritési dij adatok I Egyéb adatok | Konyvelési adatok I -'D'. Uj szolgélt atésl
Szolgéltatas megnevezés: Ildﬁsek nappali ell. étkezés
=] Mddositas I
Szolgaltatas csoport megnevezés: | . —
Szolgéltatas tipus: Ildéisek nappali elldtasa csak étkezés ! Torlés |
Szakfeladat: |33992'| —
o Javahagy |
Szamfejtési sorrend széma: ﬁ 3% Elvet |
Meértékegység
 Ora/Perc " Hénap {* Egyedi |adag ‘ ] Keresés |
[T Szocislis torvényen kiviili szolgéltatés ™ Reggeli ) P
[T Kiltségvetési tAmogatas nem igényelhetd Eteltipus = > Sorrend
™ Nem keriil szdmléra, ha értéke nulla I~ Tizérai & MNomél
. Nyomtatas |
™ Eléire beszedett dijas szolgaltatas ¥ Ebéd O Distas —
[ Uzsonna B kiepes |
[~ Kiszallitdssal eqyiitt
[~ Wacsora =y "I‘lblul
Jelzd  Megnewvezés Szolgéltatas tipus
|dtsek nappali ell. étkezés |dGzek nappali elldtésa csak étkezés
|dGzek nappali ellatasa |dGzek nappali ellatésa csak tartdzkodas |
Jelzdrendszeres HSNy Jelztrendszeres HSNY
JHSNY Jelzbrendszeres HSNY
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Téritési dij adatok fiil

Szolgaltatas adatok karbantartdsa

Alapadatok  Téritési dij adatok | Eqgyéb adatukl o il Szglgél[a[ésl

Ervéryesség kezdete: I I Hatarozatzzam: I

5 Médositas
Szolgaltatas jeqyzékszam: I 2012 dolgozoi étkezés
Bnkidltség Geszege: | Ft+ AFA W Taiés |
Intézrménpi teritési dij; I Ft +AF& o
Saemelitériési i | o Jovanaoy |
Fix ozzzeg: I Ft + AF&
vagy 2@ Elvet |
a jovedelem 30-ad részének: I E-a maHimum:I 0 Ft+AFA R
I=i Kerezés |
Téritési dijtéblazat: I g
P ' - [ Somend |
A téritési dij jovedelem alapja: IHaw rendszeres jovedelem LI
Jelzii  Ervényesséog  Intézmérwidij  Személyi fix Személi % A 3|j'. Llj téritési dij | MNyomtatas |

Médasitss | Bl Kispes
I, i 1o | | | o] o]

L

Jelzd  Megnevezés Szolgaltatis Hpus ~
Dolgozdi ebed Etkezész
Eldre fizetett dolgozdi ebéd Etkezés
Wendég ebéd Etkezés
Yendégebéd eldie fizetve Etkezés v

o Ervényesség kezdete: |de azt a datumot kell beimi, amelyik naptdl szamolni kell a hozzd tartozd
adatokkal. Ez a ddtum lehet hékéziis, de ebben az esetben egy hdnapon belll egy elldtottnak
két egységdrral szdmol a program. A beirt ddtum napjdig az elézd, utdna pedig az Uj adatokkal
sz&amolja a téritési dijat.

e Hatdrozatszam: Annak a dokumentumnak az azonositdja, amelyben megdllapitottdk az j
téritési dijakat.

e Szolgdltatdsi jegyzékszam: A szdmldn megjelenik a szolgdltatds SZJ szdma. A kddszotdr
kitdltésénél (bévebben a KODSZIOTAR fejezetben) ehhez kell régziteni az AFA szdzalékat. A
program innen fogja tudni, hogy az adott szolgdltatds AFA kdteles, AFA MENTES szolgdltatds,
vagy 0 %-os afds. Kotelezd kitdltésy. (Kivalasztdsa a tdbbi kdédszotdri adat kitdltéséhez hasonld)

e Onkoltség dsszege: A szolgdltatdsi egységhez — az alapadatokndl megadott mértékegység —
tartozd, a térvényben meghatdrozott mdédon sz&mitott Gsszeg.

e Intézményi ftéritési dij: Az Onkdltség csdkkentve a szolgdltatds egységre jutd normativa
osszegével. Amennyiben az elldtott nem adja meg a jévedelmét, a szolgdltatdsért ezt a dijat
fizeti.

o Személyi téritési dij 6sszege: A fenntartd dltal megdllapitott, az adott szolgdltatdsért fizetendd
dsszeg 100%-a, AFA nélkil. (Hazi segitségnyUjtds esetén az 1 érdra megdllapitott dij, étkezés
esetén 1 adag dra stb.)

e A rendszeres jév. 30-ad részének... %-a maximum: ...Ft + AFA: Ezt a sort kell kitdlteni,
mezdbe a szolgdltatds téritési dijénak a 100%-at kell megadni.

o Téritési dijtablazat: Az elézbekben leit modon, meghatdrozott téritési dijtdbldzatot lehet
osszekapcsolni a szolgdltatdssal. Kitdltése esetén a téritési dijtdbldzat rendszeres jGvedelem
hatdrainak és az elldtott jdvedelmének figyelembe-vételével szdmitja a rendszer a téritési dijat.

e A téritési dij jovedelem alapja: A havi rendszeres jovedelem (nyugdij), és az egy fére esé csaldadi
jovedelem k&zUI vdlaszthatunk. Ez alapjdn vdlasztja ki a program, az ellatottndl beirt jdvedelmek
kozUl, a szdmfejtéskor alkalmazott dsszeget.
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5.2.8 Haziorvos adatok

Haziorvos adattar karbantartasa

Héziorvos neve : I -[3; Uj héziorvos
Alland6 lakeim: Modositss |
Telepiilés : I Iranyitdszam I

T Tarlés

Utca, hazzzam :I Telefon

o

i 0 Jéwahany
Rendelés helye:
Telepulés I |ranyitoszam I 2@ Elwet

Utca, hazzzam :I Telefon :

tobil teleforn I

Helyettes oreos: I

=t Eeresés

@ Somend

[

Megjequzés : Muwomtatas

L

Bl Kilpes

[ [~]~]

Jelzi Megnevezés I obiltelefon Rendeld telefon Lakas telefon

A gondozdst nyyjtd intézmények dltaldban idds emberekkel dlinak kapcsolatban, ezért a

program segitséget nyujt abban, hogy az elldtottak adataihoz régziteni lehessen orvosaik

adatait is.

Az adatok kitdltése a kordbbiakhoz hasonld, természetesen amennyiben a felhaszndld nem
tartja szikségesnek minden adat kitdltését, nem kell kitdltenie. Mindenképpen célszer(
azonban a rendelési id6t és a rendelés helyét kitdlteni, mert a késébbiekben egy-egy
elldtottndl ezek az adatok megjelennek, amennyiben hdziorvos nevét kivdlasztottuk. A

rendelési idét a megjegyzés rovatba kell beirni a szovegszerkesztés szabdlyai szerint.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

5.2.9 Ellatottak adatainak karbantartasa
Ebben a részben lehet Uj ellatottakat felvinni, illetve a régiek adatait médositani, tordlni. Az

adatok a kUldnb6zé fulekhez vannak csoportositva, az adatok tipusdnak megfeleléen. Vannak
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olyan fulek, amelyekhez egy adatsor (Pl. alapadatok), illetve olyanok, amelyekhez tébb

adatsor tartozik (Pl. jdvedelem, statisztika stb.)

Az ablak felsé részén vannak a filek, amelyek segitségével kivalaszthatjia a megtekinteni vagy

karbantartani kivant adatot, adatsort. Jobb oldalon vannak az aldbbi alkalmazhatd

nyomogombok.

1. Uj elldtott: A nyomdgombra kattintva egy teliesen Uj Ures képernydt kap. Elészér az alap-
adatokat kell felvinni, és ezek letdrolasa utdn kdvetkezhetnek a tébbi fUlhoz tartozd adatok.
Az ellatott nevét és a kdrzetet kodtelezd kitdlteni, egyébként nem tdrolhato le.

2. Modositas: A nyomodgomb segitségével a kivdlasztott filhdz tartozd adatokat mddosithatja.

3. Keresés gombra kafttintédskor az elldtottak adatai kdzott tud keresni név szerint. Egy Uj se-
gédablak jelenik meg, ahova beirhatja a keresendd karaktereket. A kivalaszté sav annak
az elldtottnak a sordra all, akinek a neve beirt karaktersorral kezdddik.

4. Sorrend: Az elldtott valasztdsi ablakdban hatdrozhatom meg a megjelenési sorrendet. Le-
het valasztani Névsorban, Gondozasi kérzeten belUl névsorban vagy R&gzitési sorrendben
lehetéségek kdzUl.

5. Levelezés: Ennél a funkciondl a program felkindlja a mdr kordbban bevitt szovegmintakat
(Térzsadatok | Szévegmintdk menUpont). A kivdlasztott szovegmintdt kitdlti az aktudlis

elldtott adataival. Ebben a menUpontban a kivdlasztott ellatottnak lehet dokumentumot

.

'Ad atok lekérdezése

Jelz8 Megnevezés

Ertesités a téritési dij valtozasardl 2022 I
Fizetési értesito
TS Szowegminta 2024

—Iv Szaolgaltatas

[IEtkezés (normal) + |
[ HSHy (=zemeélwvyi gondozas)

[ | HSHy (=zocidlis segités)

[ Idé&=ek nappali =ll. &tkezeés

[ | Idé=ek nappali ellatasa - I
[l Jelzdrend=szeres HSHy

[ JHSHY

B T=nogatd Szolgaltatas x I

I~ Szolgaltatas kezdete

I Szolgéltatas wége
I Szolgéltatés érvényessége
[~ Kiegyenlitetlen szamlsk esedékessége | . . _)|-t6l j2025.01.22  3E)|-ig
Iv ‘word 97-2003 verzidnal késtbbi Word hasznalata
Egyeztetés daturna Im
Megtekint | x Yisszalép |
késziteni. A Megtekint gombra kattintva a program elinditjia a WORD szévegszerkesztot,
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ahol megjelenit a kitoltott szovegmintdat. Ezutdn WORD funkcidit alkalmazva dolgozhat a

dokumentummal. A WORD bezdrdsa utdn visszatér a 1SZG-be.

Az aldbbiakban Idthatdak a fUlekhez tartozd képernydk adatai. Csak azokhoz az adatokhoz
van magyardzat, amelyek nem egyértelmuiek,

Torzsadat / Alapadatok

Név  (Sziletési ditum: )

Sziiletési utdnésy:

6vede|em| Szolgéltatésl Kapcsolatl Kﬁrzetl Teliesﬂésl Statisztika | Megegyzés D Ui ellstott |
Alapadatok. |.t’-‘«20nositék| Cim | EIIétésI Szla.ciml MaHimumokI -
5] Modositds |
Wezetknéy: I
Tl
tdnéy: I I E—Ll

|

|

Sziiletési vezetéknéy: I I Q/ Javahaagy
I I I §(§ Elvet

Saiiletési hely |

Mem = -
& Fm =i Keresés
Sziiletés id: I = I

£ 5 oend
Anyja sziletés vezetékneve: I Lo

T 2 :
Arwia szuletés ubdneve: I I Levelezes

F] Eigpés

Czaladi Allapot:

iif

Megszdlitas:

ol R

Jelzd Gondozasi korzet Az ellatatt neve Szl datum -

A fenti képemydn vihet fel Uj ellatottat. Uj elldtott esetén vezetéknevét és az Elldtds fUldn
szerepld korzetet kdtelezd megadni.

Szuletési hely: A telepUlés adatbdzisbdl valaszthatd. Abban az esetben, ha nem szerepel a
nyilvantartdsban, a telepUlés rogzitési képernydjén a karbantarté nyomdgomb segitségével a
rogzités elvégezhetd, és utana a felvitt telepudlés is valaszthato.

Ellatott neme: Legyen pontos, mert a program a statisztika készitésénél ezt az adatott
figyelembe veszi.

Szuletési idG: A stafisztika készitésénél, a korosztdly szerinti megbontdst ez alapjdn végzi a

program.
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Torzsadat / Azonositok

Név  (Sziiletési datum: )
Torzsadat |J6vedelem| Szolgéltatés' Kapcsolatl Ki:irzetl Teliesftés' Statisztika' Megieg_l,lzésl ‘04 O ellatatt
Alapadatok  Azonositk |E|'m I Ellétésl Szla.ciml Ma:-cimumokl

MYUFI tarzszzam: I Személyazonositd igazolvény:l
s . o . T Tanés
Ta) kértysval nem rendelkezik: [ Lakcimet igazold igazokvany: I
T azonosita: I Telefonszam: I Q/ Javahagy
Mobiltelefonsz am: I 9:3 Elvet
TS20G azonosita: I Myivantartasi szam: I [?: Keresés

Madosités

PR FAf

Kozaydagy igazalvany széma: I Az elldtott eqyedi nyilvantartisi s2éma: u d
o Somen
ervenyeszegi datum: o - :
Levelszés
Allampolgdrsaa: I
] Kispes
Jagéllés: |

| <[> [ ]

Jelz8 Gondozési kirzet Az ellatott neve Szl datum ~

NYUFI térzsszam: nyugdijas torzsszdm

TAJ azonosité: Kitoltése kotelezd. Ez a KENYSZI jelentés alapazonositdja. TAJ szdmmal nem
rendelkezd&ket jeldlni kell, és meg kell adni a TAJ igénylés dadtumat.

TSZG azonosité: egyedi azonositd.

Kozgyogyellatasi igazolvany adatai: kitdltése esetén egy lista kérhetd le, szirve az érvényesség

datumaval.
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Torzsadat / Lakecim

Név  (Szilletési datum: )

Levelezés

Tidresadat |Ji:ivede|em| Szolgéltatésl Kapcsnlatl Kﬁlzetl Teliesftésl Statisztikal Megieg_l,lzésl _‘Ebl‘_ Uj ellatatt |
.&Iapadalokl Azonaositék  Cim | Ellélésl Szla.cfml Ma:-:imumnkl JI :
Telepiilés: I Iraryitdzzam: I Kerulet:l '
Kiozteriilet: I Kiozteriilet jellege: I ’ﬂ Tairlés |
Hzz/Hizz: I Ep'u'let:l— Lépcsﬁhéz:l— Emelet:l_ Ak I_ Qfgévéhagy |
Eresitési cim: &S Elvet |
Telepiilés: I Iraryitozzam: I Ker'u'let:l =1 Keresés |
Kozterlilet: I Kozterilet jellege: I ’;_
Hzz/Hizz: I Epiilet: I— Lépczihaz I— Emelet:l_ Ak I_ ﬂl
B lovats |
Duse |

K] kiepes
% |Lakihely {* Tartdzkodés hely ‘ W
| <[> m]
Jelzd  Gondozési korzet 4z ellatott neve Sziil.datum ~

A lakdhely és a tartdzkoddsi hely adatai adathatdok meg. A kilénbdzd tabldkra, szémidra a
lakéhely adatai kerUinek. Bdrmilyen adat régzithetd ebben a mezdben, példdul a lakdsba

jutdshoz a kapukdd adata.
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Torzsadat / Ellatas

Név  (Sziiletési datum: )

Tarzeadat |Jijvedelem| Szolgéltatésl Kapcsolatl Kijrzetl Teliesftésl Statisztikal Megiegyzésl D Uj ellatott |
Alapadatokl Azonosftc’ukl Cim i | Szla.ciml Ma:-:irnurnokl -
) Moduositas |
Kérelem eliteresztésének détuma:l o I Elbiralazanak détuma:l . @I
Ellatas kezdete: - W [ =] ML'
M egsziings mddja: I o Jewahagy |
Megsziings oka: I
2@ Elvet |
Ellatasi korzet: I Szocidliz foglalkoztatdshan részesiil [ L'?: Keresés |
Héziorvon I Intézrméngi tértés dijat fizet: | ~
' Sarrend |
Rend: Mabil: Szamla alcsoport kad: I_ K =
I__evelezés |
K] kigpeés |
| <[> [~
Jelzd  Gondozasi korzet Az elldtott neve Sziil. datum -~

Ellatas kezdete, vége, megszinés oka: A folyamatos elldtds adatai. A megadott intervallumot

a statisztikandl, havi szamfejtésnél ellendrzi a rendszer.

Ellatasi korzet: Ezzel az adattal csoportosithatjuk az elldtottakat. Ezt minden felhaszndld egyedi
modon hatdrozhatja meg, a ndla kialakult médon. Az ellatdasi kdrzettel lesz lehetdség a
kUlbnbozd listdk csoportositdsra (példdul egy bizonyos korzet szdmldinak nyomtatdsdhoz.)

Kistérségek itt adhatjdk meg a teleplléseket.

Szamla alcsoport kod: Ezzel a kdéddal csoportos szdmldzdskor a korzeten belll tovdbbi

csoportositdsokat képezhet.
Haziorvos: A hdziorvos térzsben berodgzitett adatokat rendelheti az elldtott adataihoz.

Intézményi téritési dijat fizet: Kijeldlés esetén a sz&dmfejtd program az intézményi téritési dijjal
teszi egyenlévé a személyi téritési dijat. Ebben az esetben a j6vedelem megaddsa nem

kotelezd.
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Torzsadat / Szadmlazdasi cim

Név  (Sziiletési datums:
Tirzsadat |Ji:ivedelem| Seolgétatas | Kaposolat | Korzet | Teliesités | Statisatika | Meieayeés |

Alapadatok | dzonositék | Cim | Ellstas £

)

| M axirmurnok. I

Szamla czopart: I

Szamla tads: |
Szamlzasi cim alkalmazasa: [

Fizetési mad atutalas: -

Szamldzasi néy: I

Szamlazasi cim:

Telepiiés: I

TY: U eliarott
Médasitas
T Tores
e Jwahagy
ZE Elvet

=i Eereses

fELFRE

e Somend

Iraryitdezam: I K.eriilet: I

K.ozteriilet: I

Hsz/Hrzz: I

Kazterilet jellege: I

Epi.,ilet:l Lépcsﬁhéz:l Emelet:l_ Aité:l_

Levelezés

i

F] Kigpés

o <[> [m]

Jelzd Gondozasi korzet

Az ellatott neve

Szul. datum ~

Ezt az adatcsoportot akkor kell kitdlteni, ha nem az elldtott nevére kell kidllitani a sz&dmlat

(példdul ha az ellgtott helyett a Hadigondozott Alapitvany fizeti a téritési dijat).

A szamldzasi cim alkalmazdasa négyzettel lehet kijeldini vagy megszintetni a szdmldzdsi cim
alkalmazdsat. Amennyiben kijeldli, Ugy a szdmla az itt megadott névre és cimre lesz kidllitva.

Atutaldsi fizetési médot is valaszthat, de a bankszdmlaszédmot nem itt, hanem az UZEMELTETO

adatai kdzott kell megadni.
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Jovedelem

Név  (Sziiletési datum: )

Torzsadat Jovedslem | Szolgitatss | Kapesolat | Kirzet | Teliesités | Statisztika | Megisayzés ‘00 Uj ellstott
Kezdete: I IEII Madositas

Rendszeres jovedelen: I 0 ﬂ Trtlés
Eqy fire jutd czaladi jovedelem: I I

e J6wshagy
23 Elwet

=i Keresés

Jelzt Kezdete Rendszeres jovedelern 1 fdre esd csaladi jdvedelern A |‘_‘=| Uj javedelemn
] Médositss
T Torlés

e Jovahagy

w o Elvet

e |
= Sarrend
Levelezés

Fl Eigpss

PRRFLLFAR

[

al R

Jelz8 Gondozasi kirzet Az ellatott neve Szidl. datumm ~

Ezen a képernydn rogzithetd az elldtott jdvedelem adata. A jévedelmeket datumhoz kététten
kell megadni. A kezdete az a datum, amelyik naptdl a jdvedelmet a téritési dij szamit&asandil
figyelembe kell venni. Az érvényessége a kovetkezd adatsor kezdd ddtumdig tart.
Amennyiben a targyhdnap elsé napjdn nincs adat, akkor a targyhdnapra érvényes (a kezdete
a targyhdban van) adattal szédmitja a maximumot. Ha nincs tdrgyhdnapra érvényes jdvedelem
a maximumok és a személyi téritési dij nulla lesz. A maximumok szamitasandl és a napi/havi
téritési dij meghatdrozasandl a tadrgyhdnap elsé napjdn érvényes adat lesz figyelembe véve.
Ez aldl kivitel, ha a Szolgdltatas adatok térzsben az Uj téritési dij alkalmazdsdnak kezdete nem
a hénap elsdé napjdra esik. Ebben az esetben a maximum a targyhd elsé napjdn, a személyi

téritési dij pedig a Szolgdltatds adattdrzsben meghatdrozott Uj téritési dij kezdd napjdn

ervényes jovedelemmel lesz meghatdarozva.
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Szolgadltatds / Alapadatok

Név: (Sziiletési datum: )

Ti:ilzsadatl Jovedelem | Kapcsolatl Kijrzetl Teliesités | Statisztika | Megjegyzés

T L ellstott

Szolgaltatas jogcime: I

Médositas |
T Tores |

BB Madosits
Alapadatok. | Egpeditéritési di | Satinsteltetés |
Szolgaltatas kezdete: I \-"ége:l . EI L - ﬂ Thrlés |
EfS
Iktatdszam: I Kedd = o Iewahaoy |
Feiztinely | szerda
Ceidtartak [ T Elvet |
Kiosztahely | Péntek |~ =
I LI Szombat [ =} Keresés |
Vasémap [
Orwep [ e Sarrand |
Jelz  Igényelt szolgaltatas -‘Ij'- Lj szolgaltatas

Levelezés

i

F] Kilépés

o R

Sziil. datum A

Az ellatott neve

Jelz8 Gondozasi kiorzet

A szolgdltatdsokhoz kapcsolddd adatokat az Alapadatok, az Egyedi téritési dij, a Szuneteltetés,

a Telephely, a Készilék, Kulcsatadasfilon lehet karbantartani. Egy elldtottnak tébb

szolgdltatdst is fel lehet vinni. A szolgdltatds ablak mellett 1évé Uj szolgdltatéds, Médositds, Torlés
nyomogombok segitségével lehet elvégezni az adatok karbantartdsat. A fenti képernydn az
Alapadatok f0lén karbantarthaté adatok Iathatédak. Uj szolgdltatds felvitelekor elészér ezeket
az adatokat kell régziteni. A Jovahagyas utdn rogzithetd a tdbbi fUlhdz tartozd adatok.
Szolgdltatdas / Egyedi téritési dij

Szolgdltatas jogcime: A szolgdltatds térzsbdl valaszthatja ki-a- megfeleld sort. Kivalasztds utdn a
szolgdltatds tipusénak megfeleld adatokat kérdezi a rendszer.

Juttatas kezdete, vége: A folyamatos elldtds idészakdat kell megadni, a kezdete kitoltése kdtelezd, a
vége ddatumot csak akkor kell kitdlteni, ha hatdrozott idészakra tértént a megdllapodds.

Fézbhely: Etkeztetés és nappali ellatds tipusy szolgdltatdsndl kell megadni, azt a fézéhelyet kell
megjeldini- ahonnan az ételt biztositjdk az elldtottnak. Ez az adat a havi adatok karbantartdsdndl
maodosithato.

Utvonalkéd: Ezt egyedi médon hatdrozhatia meg. A munkalistén az elldtottak sorrendjét hatdrozza
meg. Az elsé mezd tartalmazhatja a szAallitd jdrmU azonositéjat, a mdsodik pedig a szdllitdsi sorrend
szamat.

A hét napijai: Havi adatok elddllitdsakor a ,,pipdval’ megieldlt napokat jeldlimeg a program.
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Tiorzzadat | Jovedslem  Szolgéltatas | Kapcsulatl Kijlzetl Teliesftésl Statisztika | Megegyzés _‘E]‘_ 0] ellatott

Szolgéltatas jogeime: I

e - = ] Madositas
tlapadatol,  Egyedi tritési dij | Szuneteltetes| =

Kezdete:l .. EI Vége:l . EI ﬂ Tarlés
Erteke: | 0z vagyl 0 Fr [ AFA nélkiil ) i Jiwahagy

Jelzii Kezdete Vége Szazalék Fix dzzzeqg f|j'. Uj egyedi | % Elvet

Médositas 17} Keresés
Ml £ Sanend

D L szolgéltatés

il

if

Jelz&  lgénvelt zzolgaltatas

Levelezés
ﬂlﬁﬂé& | Hl-lll-—ll-ll

Jelzd Gondozasi korzet Az ellatatt neve Szidl. datum -

il

Az egyedi téritési dij képernydn lehet megadni az dltaldnos mddszerrel sz&mitott téritési dijtol
eltérd értékeket. Minden szolgdltatdshoz kUldn megadhatd az egyedi téritési dij. Az adatok
karbantartdsat az Uj egyedi, a Médositds és a Térlés nyomdégombok segitségével lehet

elvégezni.

Kezdete datum: Kitdltése kotelezd, célszerd a honap elsé napjdan vdaltoztatni, Ha nem a hdénap elsé
napja, akkor az elldtott egy hénapon belll kétféle egységdrat fizet a szolgdltatdsért. A szamldn két

sorban jelenik meg a szolgdltatds.

Vége datum: Kitoltése nem kotelezd, azonban két vagy tébb nyitott adatsort nem célszer( hagyni,

mert a szamitdst megzavarhatja.

%-0s érték: Az Szolgdltatds adatokndl megadott személyi térités dij vagy a maximum értékével

szdmitja az egységdrat
Fix érték: A megadott érték a szolgdltatds egységdra

Ha a %-os és a fix érték is nulla, akkor a szolgdltatds egysegdra NULLA.
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Szolgdltatds / Sziineteltetés

Név  (Sziiletési datum: )

Tijrzsadatl Jivedelern  Szolgiltatas |Kapcsolat| K'cirzetl Teligsités | Statizztika | Megeqyzés _‘|j’_ Uj ellstott

Szolgaltatas jogoime: I

= — o : 5] Médositds
Alapadatok | Eqpeditéritési dij Sztinetelietés | el

Kezdete: | . . Wége: | i Tares

il

Ellatas sziineteltetés oka: I Qf Javahagy

Jelzti Kezdete Yége Szlneteletés oka 3mi L Sz'u'neteltetésl x Elvet

tadositas | =i Keresés
’ﬁ.l‘ Tarles | a Sanend

|__"| Qi zzolgakatas

it

Jelzd  lgényelt zzolgiltatis

Levelezés
i Taes | “‘l"l"l”l

Jelz&  Gondozasi korzet Az ellatott neve Sziil. datum h

il

A fenti képernydn adhatdé meg a szolgdltatdshoz kapcsolddd szineteltetési iddszak. Minden
szolgdltatdshoz kilén kell megadni. A havi adatok sz&imfejtésénél a kdvetkezd mddokon

alkalmazhatd ez az iddszak:

Egyik eset: Az Altaldnos modul / Uzemeltetési adatok / Uzemeltetési térzsadatokablakban, a
Paraméter 1 f0IGN a Szadmfejtéskor a szUneteltetési adatokat automatikusan vegye ki a havi
adatbdl sor MEG VAN JELOLVE. Ebben az esetben elddllitdskor, a havi adatok elédllitésakor,
vagy szdmfejtéskor a megadott idészakra nem kerUl adat. Ha médositassal berdgrzitik, akkor a

szamfejtd funkcid nulldzza vagy torlésre jeldli az adatot.

Mdsik eset: Az Altaldnos modul / Uzemeltetési adatok / Uzemeltetési térzsadatokablakban, a
Paraméter 1 fUlbn a Szdmfejtéskor a szineteltetési adatokat automatikusan vegye ki a havi
adatbdl sor NINCS MEGJELOLVE. Ebben az esetben a havi adatok elédllitdsakor a megadott

idészak adatait nulldzza, de mddositdskor régzithetd adat, és a szdmfejtd is szamol vele és nem

nulldz.
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Hozzdatartozok

Név  (Sziiletési datum: )

Ti:irzsadall .Ji:ivedeleml Szolgélatss  Kapocsolat |Kijrzel| Teliesflésl Slatisztikal Megiegj,lzésl

‘09 Lj ellétott

Ertesitési cim  Telepiilés Irszém  Kozteriilet

Méw: I Telefonszém:l —

Lo _ Médositas |
Szilletési néw: I t obilt eleforn: I
Kapczolat kezdete: I . EI Wége: I . Iﬁll ﬂ Tairlés |
Hozzatartozd: = Torvénpes képyisels: [ Tartdsra kitelezett; [

e Jvahagy

2@ Elvet

Lakéhely: [ | | |

=i Keresés

Tarthely: [ I I I

Ertesitési cim: I I I

e Sorrend

Hozzatartozd neve

Jelzo

D Ui hozzatartozs

Levelezés

THRRLL

Médositas |
i Tiirlés |

K] Kigpes

o] <[ > ||

Gondozasi korzet Az elldtott neve

Jelzd

Sziil. datunn ~

Ezen a képernydn az elldtott hozzdtartozdi adatait

hozzdtartozd adataiis régzithetd.
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Teljesités

Név  (Sziiletési datum: )

Tijrzsadatl Jijvedeleml Szolgéltatésl Kapcsolatl Kirzet Teliesités | Statizztika | Megjegyzés D [Jj ellatott |
Jogeim: —
| 5] Madesitas |

Somend: I

T Tdiés |
Osszege: I wagy szazaléka; I .

Q/ JavEhagy |
Bankszamlaszam: I 3T Elvet

Banki azonosita: I =i Keresés

e Sonend

Jelzii Teliesités tipusa Sonend Osszeq Szézalék

T4- Ujtefesités Levelezés
Médositas | B] Kipes
‘ﬂlti"és | qulrlnl

Jelzt Gondozasi kirzet Az ellatalt neve Szill. datum A

Al

Alapértelmezésben az ellatott készpénzben fizeti a részére nyujtott szocidlis elldtds dijat.
Vannak azonban olyan esetek, amikor az Onkormdnyzat, vagy egy alapitvany az elldtottnak

nyUjtott szocidlis szolgdltatdsok dijat részben, vagy egészben fedezi.

A felhaszndldnak lehetdésége van ezen adatcsoportban bedllitani a nem készpénzes
teljesitéseket. A Jogcim mezdében ki tudja vdlasztani (vagy itt fel tudja vinni), hogy az elldtott
szamldjadt mely szervezet egyenliti ki. A kiegyenlités mértékét megadhatja forintban, ill.

szdzalékos értékben.

Ezt az adatcsoportot csak abban az esetben kell igy kitdlteni, ha az adott elldtottra ez minden
honapban érvényes. Egyedi eseteket nem itt, hanem a Havi feldolgozds / Személyenkénti

teljesités menUpontban kell régziteni.

Amennyiben ezt az adatcsoportot nem tolti ki, a program automatikusan készpénzes

teljesitésként fogja kezelni a befizetést.
A programhoz opcids feldrral rendelhetd Csoportos beszedést kezeld funkcid.

Abban az esetben, ha beszedési megdllapodds van az elldtottal, meg kell adni az elldtott

banki azonositoit.
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Statisztika

Név  (Sziiletési datum: )

Tbrzsadatl Ji:ivedeleml Sznlgéltalésl Kapcsnlatl Ki:irzetl Teliesités  Statisztka | Megiegyzésl T4 0 ellatatt
Ellétasi forma: | P
Kezdete: I o EI Vége:l . Modomtas
Téritési dijat nem fizet: - ﬂ Torlés
|dBskonialk jaradékat kapja: -

Tartds bentlakasos intézeti elhelvezésre var [ Qﬁ Jovdnady
Tamogatott lakhatasban rézzesil | 2@ Sl
Jelzi  Kezdete Vege Ellatas tipusa |'_"| L] statizztika —

=i Beresés

Madositas
i Terés
o Jiwvahany

5T Elvet

e Sanend

Levelezés

FHRFLLFAR

F] Kigpés

[:EEREA
B |
[P |
Kave |

1| <] > [ ]

Jelzd Gondozasi korzet Az elldtott neve Sziil. datum ~

Ezen a fulon KSH 1207-es statisztikdval kapcsolatos adatok térténeti nyilvantartasara van
lehetdség. A belsé nyomdgombsoron lehet a karbantartdsi funkciét kivalasztani. Minden
statisztikai valtozast az Uj statisztikai fl segitségével régzitsen, a javitdsokat a modositds és a
térlés gomb segitségével végezze. igy a program tudja kdvetni az év kdzbeni besorolds

valtozdsokat is.
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Megjegyzés

Név  (Sziiletési datum: )
Tijrzsadatl Jdvedeleml Szolgéltatésl Kapcsolatl Kdrzetl Teliesités | Statisztika Megiegyeés | _‘|j’_ [ ellétatt |
Megjeguzés tipusa: I
s Madositas
D&turna: o
T Iores |
e dwahagy |
ST Elvet |
=i Keresés |
e Somend |
Jelzfi Datuma Megjeguzés Hipuza D Uj megiegyzés Levelozés |
Médssitas | B] Kipés |
ﬁlﬁﬂés | HldlblHl
Jelz6 Gondozési kirzet Az ellitott neve Sziil. datum ~
W

Barmilyen szbveges adat régzithetd. A széveghez megadhat egy ddtumot és egy megjegyzés

tipust. A késSbbiekben mind a kettd szerint rendezheti a beirt szdveget.
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5.2.10 Ellatottak adatainak lekérdezése

Ezen menUponton belll csak az elldtottak torzsadataira tud rdkérdezni kUldnbdzd

szUr6feltételek megaddsdaval. A nyomdgombra kattintva az aldbbi képernydt kapja.

Lista tipusa + korzet szirése:

Ellatottak torzsadatainak lekérdezése

Lista tipusa + korzet szlirés | Ellatott sz[flrésl Szolgdltatads sziinds | Statizztika szi 4 I *I

Ellatottak. torzshsta [T TS5zG-azonositd szernt rendezve
Ellatott alapadatok,

Ellatazra vonatkozd adatok

Szolgaltatas adatok.

Ellatasi formaba belépik.

Ellatasi formabal kilépak,

K.ozguogeellatas igazolvanyok jegyeéke

Eguedi téritési dijak. jequzéke

Ellataz zzuneteletése

Haziorvos jeguzék.

S Ne e Ne Ne Ne Ne Ne N

zek

.................................

]
)

Megtekint | x Wiszzalép |

Ebben az ablakban adhatja meg, hogy az elldtottak mely adataira kivancsi. A lista

megnevezése elbtti kdrbe kattintva valaszthatja ki a sz&munkra megfelelét. (Egyszerre mindig
csak egyet — kinyomtatds utan vdlaszthat mdsikat.) Szlrhet kdrzetre, igy a listdn csak a

megadott kdrzethez tartozd elldtottak jelennek meg.

Ellatottak torzslista: az elldtottak alapadatait tartalmazza a felvitel sorrendjében (név, szUl.

ddtum, Addszam, TAJ szam, Ellatdas kezdete, vége, megszinés oka)

Ellatott alapadatok: egy kicsit bdvitett lista az el6z6h6z képest, ugyanis minden adata rajta van

az ellatottnak, amit az el6z6 menUpontban felvitt, a gondozdsra vonatkozé adatok kivételével.
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Ellatasra vonatkozo adatok: az ellGtott adatai kiegésziinek a gondozdsi korzet, a rend-

szeres jbvedelem és az ellatasi forma (KSH szerinti) adatcsoportokkal.

Szolgdltatas adatok: Minden elldtotthoz felsorolja azokat a szolgdltatdsokat, melyeket a
torzsadatok karbantartdsa menUpontban hozzdrendelt az elldtotthoz kezdete és vége

idéponttal.

Ellatasi formabdl kilepdk, belépdk: ezen a tabldon azon elldtottak statisztikai adatai IGthatok,

akik ellatdasi format valtottak.

Eliatott torzsadatok szirése

Ellatottak tarzsadatainak lekérdezéze

Lista Hpusa + kirzet sziinés  ENatott szlirés | Szolgaltatas szlirgs | Statizztika szi 4 I "I

T Ellatatt T Heme

[ Szilletési idd - Sziiletési hely

- Cszaladi Allapat - Kiozgpdguell ig. érvényessége
- Elités kezdete - Ellatés vége

- Rendszeres javedelermn — [ Czaladi jovedelem

[ Intézmméryi tértés dijat .

F Megtekint | X isszalép |

Ha a fUlre rakattintunk, a lekért listdknak tud megadni tovdabbi szUréfeltételt. Az elldtott akkor

kerUl a kivalasztott listadra, ha a megadott szdrési feltételeknek megfelel. A ddtum tipusu
adatokndl az elétte levd négyzetbe kattintva, megjelenik két ddtum mezd, ahol idétartamot
vdlaszthat (megadhat kezdete és vége idépontot). Az Ures mezd is értékes, ilyenkor a program
azt vizsgdlja, hogy az ellatottndlis Ures-e. A tébbi adatndl a négyzetre kattintva megjelenik egy
Ures sor, amire ENTER-t nyomva a program felkindlja a mar kordbban rogzitett adatokat, amibdl

kivalaszthatja a szUréfeltételt. Egyszerre egy adatndl csak egy sziréfeltételt lehet megadni,
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példdul nem lehet kivalasztani, hogy hozza le a hajadon és az 6zvegy csalddi dllapotu

elladtottakat, ezeket csak egymads utdan vdalaszthatjuk.

Amennyiben nem vdlaszt szUréfeltételt, ablban az esetben a teljes listat fogja kinyomtatni. (Arra
vigydzzunk, hogy ha pl. a gondozdasi kdrzeten belUl kivalasztjuk valamelyik koérzetet, akkor az
osszes lista csak annak a kérzetnek az elldtottjaival lesz kinyomtatva figgetlentl attdl, hogy

maga a gondozdsi kérzet neve a listan szerepel-e.)

Szolgdltatds adatok szirése

Ellatottak térzsadatainak lekérdezése
Lizta tipuza + korzet szlinés I Ellatott sziinés | Szolgaltatas szligs || Statisztika s2i 4 | v]
- Szolgaltatas
- Szolgdltatds kezdete — [~ Szalgéltatas vége
- Gondozasi szlkséglet [HSMNY] —— [ Gondozasi szikséglet [JHSNY]——
~[~ Szolgaltatas sziineteltetés kezdete - [T Szolgiltatds szlineteltetés vége —
Meaqtekint | x Wiszzalép |

Ezen a menUponton belll a felvitt szolgdltatdsokra adhat meg sziréfeltételt. Ha a szolgdltatds
el6tti kis négyzetbe kattint, a program felkindlja a kordbban rogzitett szolgditatdsokat. Az elédzd
menUponttdl eltéréen itt egyszerre akdr két vagy hdrom szolgdltatast is kivalaszthat,
amennyiben a szolgdltatds neve eldtti kis négyzetbe kattint, vagy a kis fllekre kattintva
(Kijelolés, kijelolés torlése, kijeldlés megforditdsa) a program maga teszi oda a jelet a
négyzetbe. Ebben az esetben bdrmely listdt is kéri le, csak azok az elldtottak fognak

megijelenni, akikhez a bejeldlt szolgdltatdsok vannak hozzdrendelve. Tovabbi sziréfeltételként
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bedllithatja a szolgdltatds kezdete ill. vége idbépontot (mindkét esetben idétartamot jeldlhetink

meg) a mar kordbban leirt mdédszerrel.

Osszefoglalva, ha a felhaszndld valamilyen listat szeretne megjeleniteni az elldtottak adatairdl
a kovetkezd Iépésben teheti ezt meg.

e Listatipusa fUlre kattintva kivalaszthatja azt a listatipust, amit ki szeretne nyomtatni. Egyszerre
csak egyet.

e Az Elidtott torzsadatok szdrése fllre kattintva adhat meg szlréfeltételt az elldtottak felvitt
térzsadataira vonatkozdan (természetesen nem muszd;.)

e A Szolgdltatas adatok szdrése fUlre kattintva a felvitt szolgdltatdsokra adhat meg sziréfelté-
telt a felhaszndlo.

e Ezek utdn a Megtekint gombra kattintva nézheti meg képernydn és onnan tudja kinyom-
tatni a listat.

Statisztikai adatok szurése

Ellatottak torzsadatainak lekérdezéze

Ellstott saiirés | Szolgaltatas sziirgs  Statisztika szlinés | b egiegyzés szﬁrésl 1 | >|

Stat. eqyeztetés datuma: s

- Ellatasi forma

I Teritési dij fizetés

- |ddskoniak jaradéka

- Tartds bentlakas

“F) Megtekint | XK isszalép |

Ezen az ablakon dllithatok be a KSH 1207-es statisztika kitdltéséhez kapcsolddd szirési feltételek.

igy lenetéségink van a statisztika adatok elldtottankénti megtekintésére.

A kUIdnboz6 fileken megadott szirési feltételeket a program ,,ES” kapcsolattal vizsgdlja. igy

lehet&ség van szamtalan csoportositdsra, lekérdezesi varidciok bedllitasara.
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6. A pénziigyi modul hasznalata

6.1 Havifeldolgozas
A felhaszndld ezt a menUpontot fogja havonta kezelni €s haszndlini. Itt térténik a havi
adatok rogzitése, szdmfejtése, a szdmla nyomtatdsa, ételrendelés tervezése és

kUl6Nb6z6 kimutatdsok készitése.

6.1.1 Havi adatok elédllitdsa
Ez a menUpont azt a célt szolgdlja, hogy az ellatotthoz térzsadati szinten régzitett szolgdltatd-
sokat (az oft berdgzitett esetszdmmail), az adott hénapra automatikusan elddllitsa. Erre azért
van szUkség, mert az elldtottak sok esetben minden hdnapban ugyanazokon a napokon kérik
az étkezést, ill. havonta ugyanannyi gondozdsi 6rdat igényelnek. A menUpont segitségével ezt
elédliitja, a felhaszndldnak mdar csak a megszokottdl eltérd eseteket kell régziteni. Természete-
sen el6fordulhat olyan eset is, hogy minden elldtottnak minden hénapban mds-mas esetszima

illetve gondozdsi érdja van.

A felhaszndlénak nem kotelezd ezt a menUpontot haszndlnia, ez csak egy segitség a havi ada-
tok elédllitdsdban. A menUpont egy hdnapban csak egyszer dllitja elé az elldtottak havi adao-
tat, és csak abban az esetben dllitia el Ujra, ha a TORZSADATOK/ELLATOTTAK KARBANTARTASA
menUpontndl Uj szolgdltatdst visz fel, vagy egy régit t6rél. igy ha mdr egyszer 1étrehozta a havi

adatokat, és modositotta, az ismételt futtatds nem irja felUl.

Az olyan szolgdltatdast, amely az elldtott térzsadatdban is szerepel, csak ott lehet térdini vagy

felfUggeszteni. llyen esetben a havi szdmfejtést Ujra futtatni kell.
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Havi adatok eldallitasa

2017 Sziirafeltételek:
I Kirzet

& Jarudn
" Februdr
7 Marciuz
 Apiiliz
7 Majus
 Jiniuz
il

™ Augusztus
" Szeptember
 Oktdber

7 Movemnber
" December

x Vizzzalép |

A menuUpont elinditdsa utan egy olyan képernydt kap, ahol fel vannak sorolva a hénapok.

A program a hénap neve elétti kdrben egy ponttal jeldli, hogy melyik hdnap zdrdsa indithaté.
Lehet&ség van egy vagy tébb kdrzet zardsdara, a szirdfeltételek kijeldlésével; ezt Ugy teheti
meg, hogy a korzet elbtti kis négyzetbe kattint, és ekkor a program megjeleniti a mar kordbban

felvitt korzeteket.

A + illetve - jellel mindet ki lehet jeldini illetve tordini a kijeldlést, a * jellel lehet megforditani a
kijelolést.

Amennyiben a felhaszndld megadta a hénapot és esetleges sziréfeltételként a kdrzetet, az
El6allitas gombra kattintdssal indithaté az adatok elédllitdsa. Az Gzenet sorban a program kiirja
azon ellatottak szadmdat, akik adatainak az elédllitdsa megtdrtént. A munka végeztével Uzene-

tet kUld a felhaszndldnak, hogy az ,Elédllitds megtortént”. Visszalépésre kattintva visszatérhet

a fémenihdz.

6.1.2 Havi adatok karbantartasa
A felhaszndld ezt a menupontot fogja havonta kezelni és haszndini. Itt térténik a havi adatok

rogzitése, valamint egy-egy ellatott szamfejtése, é€s szadmla nyomtatdsa.

Ismerkedés az ablakkal
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MédﬂSitéSl ﬂ Kilépés |
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Alap: 0F: Afa: 0 Fr Fizetendd: 0 Fr

IE

Jelzd  Gondozasi korzet Az ellatatt neve Lakcim utca

Elsé ranézésre bonyolult képernydnek Iatszik. EIGszor ismerkedjen a felépitésével:

Az ablak aljan az elldtott valasztdsi ablaka Iathatd. Ebben az ablakban a program mindig az
utoljdra vdlasztott elldtott sordra dll. Az ablakban mozoghat a kurzormozgatd billentyUkkel,

illetve egérrel a csuszka és a nyilak segitségével.
A képernyd felsé részében, a cimsor alatt az ellatott neve, ill. szUletési datuma szerepel.

A név alatti ablakrészben Iathatd az informdcids rész. Itt a program megjeleniti a targyévet és

hénapot, az elldtds kezdetét és végét, illetve a rendszeres jdvedelmet.

Az informdcids rész jobboldaldn a téritési dij meghatdrozdsdhoz kdzdl hasznos adatokat, az

elldtott jdvedelme alapjdn szdmitott havi és napi maximumok megjelenitésével.

Az informdcids rész és az ellatott valasztasi ablaka kdzott taldlhatd a karbantartdsi felllet. A
szolgdltatdsonkénti karbantartdst a hdrom nyomégomb — Uj szolgdltatds, Médositds, Térlés —

segitségével lehet elvégezni.

A képernyd jobb oldaldn figgdlegesen helyezkednek el, az egy elldtottra vonatkozd havi

adatok kezelésével kapcsolatos nyomdgombok.

Karbantartas
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Targyév,hé

A program két hdnap adatainak karbantartdsdt engedi. Alapértelmezésben mindig az utolsd
zart hdnapot kdvetd hdnapot (targyhdnap) kindlja fel a program. Itt minden programfunkcio
alkalmazhaté. A honapra kattintdssal lehetéségink van egy honappal elére, illetve visszalépni.
Az elbre lépés azért hasznos, mert igy a tadrgyhénap szdmfejtési szamldazasi feladatai mellett
lehetéség van a kdvetkezd hénap szolgdltatds tervezésére (Pl. ételrendelés tervezése) is.

Sz&mla mindig csak targyhdnapra készithetd.
Szolgaltatas adatai

A szolgdltatds vdalasztasi ablakdban lathatdéak a targyhavi szolgdltatdsok, abban az esetben,
ha a havi adatok elédllitdsa megtértént. Amennyiben nincs adat, akkor a Létrehoz
nyomogomb segitségével elédllithatjuk azokat. A valasztasi ablakban kijeldli karbantartésra a
szolgdltatdst. A kijeldlt szolgdltatds adatai a vdlasztasi ablak felett jelennek meg. Ezek az

adatok az ellatds tipusatdl figgden a valtoznak:
- éfkezés tipusa: szolgdltatds megnevezése, f6z6hely megnevezése, étkezési napok
- kiszdllitas: szolgdltatds megnevezése, étkezési napok
- hazi segitségnyujtas: szolgdltatds megnevezése, eltoltott idd (6ra, perc)

A vdlasztdsi ablak jobb oldaldn vannak a kdvetkezd karbantartdsi nyomdgombok:

o Uj szolgdltatds: Ezzel a nyomdgombbal vihet fel olyan szolgdltatdst, amely az el-
I&tott torzsadatai kdzott nem szerepel, és csak erre a hdnapra vonatkozik. Ameny-

nyiben az elldtott rendszeresen kapja, a térzsadatok kdzé kell berdgziteni.
o Maodositas: A tarolt adatokat mddosithatja

o Torlés: Csak az Uj szolgdltatds nyomdgombbal felvitt szolgdltatds sor tordlhetd. A
térzsadatok kdzott szerepld szolgdltatdsokat ott kell megszintetni és a szamfejtét

Ujra futtatni.
o Jovahagy: A berdgzitett adatokat térolhatja

o Elvet: A valtoztatasokat nem tdrolja le

Lehet vdlasztani a hazi segitsegnyujtas napi ordinak régzitéset is, ebben az esetben az aldbbi
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képernyd jelenik meg.

dr Teszt Elek Sziiletési datum: 1942.06.21 T Lirshios |
2005 Aprilis o |
Hetfd Kedd Szerda Csiitortok Péntek Szombat Yasarnap
dral/perc dralperc dralperc dral/perc dralperc dralperc dral/perc @ Tirlés |
o 2fofo oo
Lezird |
sfo o sfafo sfafo 7ofo efofo afofo qofos0 S et
wfodo wefofo azfzfo oo ws[ofo sgfofo arfodfo mlv;tl
1[of0 oo afofo af1fo 2[14 as[ofo a[ofo |l |
w00 oo oo oo wmfofo wmf[ofo S sorend |
Szamlazas |
Osszesen: |_5 dra |40 perc |I| i |
T Hullgzés | o Jovahagy | X Elvet | 1 | - | P | [ |
Jelzé Az ellatatt neve Gondozasi korzet Lakeim utca
id Kowacs Elemér Elst karzet Rétu 2.
t Rdzza lbolya lldika bd dzodik. kirzet Finizzi E

A Jovahagy és Elvet nyomdgombokkal a szokdsos funkcidét végezheti el, a Nulldzds

nyomodgombbal pedig a napokhoz berdgzitett értékeket nulldzhatija.

Az Uzemeltetési paramétereknél vdlaszthatdé az étkezés és kiszdllitds pdrhuzamos
karbantartdsa. Ebben az esetben az étkeztetési nap kivételekor a program automatikusan

kiveszi a kiszallitast is. Etkezési nap kijeldlésekor kUldn kell megadni a kiszdllitdsi igényt.

A program minden Uj felvitel, mddositds és torlés esetén automatikusan Ujra szédmolja az elldtott
téritési dijat.

Egy elldtottra vonatkozé havi adatok kezelése

Ezt a részt a képernyd jobb oldaldn Iévé nyomdgombok segitségével végezheti el.

Létrehoz: Az elldtott havi adatait dllithatjia eld. A program a torzsadatokbdl létrehozza az
elldtott havi adatsorait. A feltételezett mennyiségekkel kiszdmitja a téritési dijat. Ez a

nyomogomb csak akkor aktiv, ha az elldtottnak nincsenek havi adatai.

Szamfejtés: A program Ujraszdmolja az elldtott téritési dijat. Amennyiben a szdmla elkészilt, ez

a nyomogomb inaktivva valik.

Torlés: A program Biztosan térélésre akarja jeldini ezt az adatote Kérdésre adott igen vdlasz
esetén, torlésre jeldli az elldtott minden tdrgyhavi adatdt. A Térlés nyomdgomb ilyenkor

Visszadllitas nyomodgombra valt, amellyel ismét ,,élévé” tehetdek az adatok.
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Erre a torlés funkcidra akkor van szUkség, ha tévesen lett létfrehozva az elldtott havi adata, a

targy hénapban nem kapott semmilyen szolgdltatdst.

Lezaras: Ezzel a nyomdgombbal egy elldtott havi adatdt lehet lezdmi, ha a szamldja is elkészilt.
Nem szUkséges alkalmazni, mert a targyhdnap zdrdsa minden eltartott adatdat lezdrja. Akkor
célszer( alkalmazni, ha ho kbzben befejeztUk az elldtott elszdmoldsdt, mert nem kéri tovdbb a

szolgdltatdst, és el is szamoltunk vele.

[Szdmia és helyeshitd szdmin myomtatésa |

Hé / S5zlazzam Pld. Tipus Dsszeq [FY) "Nyomtatés mbdja

01 / GE-0 0 Szamla

& Grafikus O Farakteres

Példaryszam : |1_ Lep. péld.:l'l_

Teliesités dat.: |2U|35.D1.31 El
Sz4mla kelte: |2DI35.D‘I.12 Ell
Esedékeszég: I2005.D2.1 a Ell

Szémla | Helpeshitis szamla | Ep Kilgpés |

Keresés: Az el6z6ekben leirt lehetdséget biztositja.

v

Sorrend: Az el6z6ekben leirt lehetdséget biztositja.
Szamldazds: Egy eltartott szamldjat készitheti el. Inditds utdn az aldbbi képernyé jelenik meg.

Az ablak baloldaldn Iadthatja az ellatott targyévi szamldinak, a hénapjdt, szdmlasz&amat,
példdanyszamat, tipusat és az 6sszegét. Amennyiben a példdnyszdm nulla, akkor eredeti szdmla
készithetd, egyébként mdsolat, vagy helyesbité szdmla. A tipus oszlopba Szdmla széveg kerdl,
ha a végdllapot szdmla, Helyesbitett szamla szbéveg abban az esetben, ha a sz&amlardl
helyesbitd szdmla készUlt, és helyesbitd szamla(42) sz6veg a helyesbitd szdmla sordban. A

zardjeles sorszdm a helyesbitett szdmla sorszéma.

y e

A szdmlaazonositdt a program automatikusan elédllitia az aktudlis év, az Uzemeltetd térzsben
bedllitott szamlajel €s szdmlasorszém adatokkal (P12005/GK/1232). A szamla jel és sorszdm csak
a rendszer inditasakor illetve évnyitdskor modosithatd, az elsd szdmla  elkészitéséig.

Amennyiben az eredeti szdmla elkészUlt, csak mdasolati, vagy helyesbité példdany készithetd.

A felhaszndldnak meg kell adnia a kinyomtatandd példanyszdmot, a teljesités datumat, a
szamla keltét, és az esedékességét. Vdalaszthatd a grafikus (Iézer vagy tintasugaras nyomtatd)

vagy karakteres (tUs) nyomtatdsi méd. A Szamla gombra kattintva a program elédllitia a
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szamlat és a felhaszndld, a képernydn megnézheti, majd onnan kinyomtathatja azt.

Csak olyan szdmldhoz nyomtathatd helyesbitd szdmla, amelynek az eredeti példdnya mdar
elkészUlt. A helyesbitd szdmla negativ eldjellel tartalmazza az adatokat. A helyesbitd szémla
elkészitése utdn modosithatéak a havi adatok, és Uj szdmlaazonositoval elkészithetd az U

eredeti szadmla.

6.1.3 Etelrendelés

Etelrendelés

Lista tipusa | aisfelételek

{* Fizihelyenként ételrendelés ™ Etk. jegy nyomt. [havi adat alapian)
{ Korzetenkénti ételrendelés = Etk. jeqy nyomt. [naptar alapjsn)
" Szolgaltatizonkeént ételiendelés = Urvonal szerinti kiszallitas

{7 Személyenként steliendelés

Map
[+ Helben  [v Elvitel v Kizzalitas ’7| 1 - |31 i

— Hanap

" Januar i Jiliusg [ Lista végén lequen sszegzés
" Februdr 7 Augusztus

 Marcius " Szeptember

& Aprilis " Oktdber

 Majus " Movemnber

= Jinius {~ December

x Yizzzalép |

Ezzel a programrésszel elldtottanként, naponta nyilvantarthatdk a szocidlis étkezés és a klub

szolgdiltatds keretében biztositott ételadagok. készithetd az elldtottaknak ebédjegy, a f6z6hely
felé napi bontasban ételrendelés, illetve elldtottanként, ételtipusonként, f&6z6helyenként elké-

szithetd az étkezés analitikus tabldja.
A menUpontot elinditva az aldbbi képernydt jelenik meg:

Ugyanugy, mint az elldtottak adatainak lekérdezésekor, itt is el&szor lista tipust kell megadni és
utdna lehet szUréfeltételt valasztani. A felhaszndld be tudja dllitani, hogy mely hénapra sze-
retné elddllitani az ételrendelést, sét bedllithatja akdr hetenként is a nap beirdsaval. Mivel az

etelrendelés elbre térténik az intfézményeknél, a program a havi karbantartdsndl bevitt a
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szolgdltatdshoz felvett esetszdmmal fog dolgozni. A felhaszndlonak be kell vinnie a havi adatok
karbantartdsandl az ellatottak dltal igényelt étkezési esetszdmot, Ugy mintha szamlat allitandnk

eld, és ezutdn ételrendelést, melyre még nincs havi adat elédllitva, a program figyelmezteti

SzUréfeltételként bedllithatdk a szolgdltatdsok, a fézdhelyek és a kdrzetek. Megadhatok szird-

v

feltételnek a fézd&helyek is, amennyiben tdbb f6z&helyrdl kéri az intézmény az étkeztetést.

Fézdhelyenkénti ételrendelés

Lista ipusa  Seliifeltételek |

— Szolgdhatds ——— [ Hibas adatok
MV EKiieldlés

[ Eldre fizetett dolgozsi ebéd
[¥ endég ebid
[ “Vendégebid elire fizetve F Ki. megforditasa

[T Kielolés toilése

~Fozdhely — [ Hibas adatok
B2l EELVARDSIIDASEK KLUEBA ¥ Kildiés

[v IDGSEK OTTHONA

[T Kieldlés toréze

'l? K. megforditaza

-~ Korzet

Megtekint | x Wiszzalép |

6.1.4 Szamfejtés
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Szamfejtés
207

& Jarudn
" Febrar
7 Marcius
= Apiiliz
 Majuz
 Jiniuz
 Jdliz
 Augusztus
" Szeptember
7 Oktober
 MNovember
" December

Szirofelételek:

I Korzet

x Yizzzalép |

Ezzel a programrésszel Ujraszdmolhatdk a havi adatok és a téritési dijak. Minden olyan elldtott-

nak Ujraszdmolja az adatait, akiknek nincs eredeti szamldjuk a targyhdnapra. A helyesbitd

szamla elkészitése utdn is lehet szdmfejteni. A program a honap elbtti kdrben jeldli, hogy melyik

hénapra végzi szamfejtést. Sziréfeltételként meg lehet adni a kdrzeteket. A szimfejtés nyomo-

gombbal indithatd a funkcid. Az Uzenet sorban a program kiirja a szamfejtett elldtottak szadmat

és a befejezés tényét.

Ezt a programrészt minden olyan esetben alkalmazni kell, amikor a térzsadatokban végzett

maodositdsokat a tdrgyhdnapban is érvényesiteni kivanja.

A nyomogombbal visszatérnetink a menUablakba.
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6.1.5 Havi adatok lekérdezése

Hawi adatok lekérdezése

rfx Szamfeftes lista

SzolgalatdzonkEenti lekérdezés

Szolgaltatas ozszestd korzetenként

Szolgaltatas ozszesito

K.orzetogzzesitt szolgalkatazonként

K.orzetozzzesito

Fozohely zzerinti lekérdezés
Pénziigyi teliesités

Pénziigyileg rendezetlen szamlak
Murk.alista

lgénwbevétel napld

Csokkentett tértési dijak jegyzéke
X Vizszalép |

A felhaszndld a képen Iathatd lekérdezéseket tudja elkésziteni. A lista kivdlasztdsa utdn meg

kell adni az id&szakot és a szUdrési feltételeket. Ezutan a Megtekint nyomdgomblbal, képernydn

megjelenitheti a listdt, a megtekintés utdn pedig kinyomtathatja.:

Szamfejtési lista: Kivdlasztdsa és a szlréfeltételek bedllitdsa utdn (névsorban vagy
kdrzetenkent; kdrzetszam tol-ig), egy ellendrzési listat kap, ahol az ellatott minden adata—, ami
a szamldara kerUl - ki lesz irva. Erre azért van szUkség, hogy a sz&mla nyomtatdsa eldtt ellendrizni
tudja az adatokat. Amennyiben itt veszi észre az esetleges hibdt, nem kell a sz&midat

lesztornozni.

Szolgaltatasonkénti lekérdezés

Ebben a menUpontban a felhaszndldnak lehetdsége van szolgdltatdsonként lekérni az adato-

kat. Csak a mar szdmfejtett adatokat irja ki a listara.

A menUpontot ENTER billenty0 megnyomdsaval megadhatunk szdréfeltételeket. Egyszerre

tébb szolgdltatdst is kivdlaszthat, vagy akdr az &sszes szolgditatdst (szolgditatds, névsorban
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vagy koérzetenként; kdrzetszdm tol-ig). A megfeleldt kivdalasztva a listat megtekintheti, €s onnan

kinyomtathatja. A lista az aldbbi adatokat tartalmazza:

Név

Gondozdasi kor
Honap
Szolgdltatds
SzUletési datum
Lakcim

Egységdr
Mennyiségi egység
Mennyiség

Fizetendd alap, afa, dsszesen.

Szolgadiltatas szerinti lekérdezés

Ha a menUre ENTERrel rdkattint, az aldbbi valasztdsi lehetdségeket kindlja fel a program:

Szolgdltatas osszesité korzetenként: vdalasztdsa esetén lehozza korzetenként

milyen szolgdltatdsok voltak, esetszdmmal, valamint kdrzetenként &sszesiti is.

Korzetosszesito szolgaltatasonként: valasztdsa esetén dsszesiti a gondozdsi kor-

zeteket.

Szolgaltatas 6sszesito: valasztdsa esetén az intézményi szinten (az 6sszes gon-

dozdsi kdrzet) hozza le a szolgdltatdsokat.

Ezeken a listdkon mar szerepel az intézmeényi dr is.

Fo6zbhely szerinti lekérdezés

A listak tartalmazzdak a fézéhelyi arakat reggeli, ebéd, és vacsora bontdsban, mennyiségeket,

netté drat, dsszes nettd drat, az AFA-t és a Bruttd drat. Az oszlopok fiiggdlegesen is dssze van-

nak adva, vagyis a mennyiseg, €s a nettd dr, étkezési tipusonként. A menUpontra radliva és

ENTERT Utve az aldbbi listak k&zUl vdalaszthat:

F6zohely osszesités korzetenként: A lista f6z8helyenként hozza fel az adatokat,
ugy, hogy koérzetenként szdkit. Ez annyit jelent, hogy az adatok levdlogatdsi
sorrendje a kévetkezd: F&zéhely azon belll kdrzetek azon belll szolgdltatdsok.

A lista &ssze van adva korzetenként, és f&zéhelyenként is.
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Korzetosszesité fozéhelyenként: A lista kdrzetenként hozza fel az adatokat,
ugy, hogy fézéhelyre szUkit. Ez annyit jelent, hogy az adatok levdalogatdsi sor-
rendje a kdvetkezd: Korzet, azon belll f6z6hely, azon belUl szolgdltatdsok. A

lista &sszesitést készit fézdhelyre (kdrzeten belll), és korzetre is.

Fozohely-osszesitd: Egy adott f&z8helyrdl kiszdllitott ételadagok mennyisége
szolgdiltatds szerinti bontdsban. Az adagok meg vannak bontva reggel ebéd

€s vacsora szerint.

A listdk csak annyiban kilonbdznek egymastdl, hogy mds a levalogatds sorrendje.

Kérzetenkénti teljesités

A felhaszndld ebben a menUpontban egy-egy gondozdsi kdrzet egyenlegét Iathatja kildn-

b&z6 szempontok szerint. A listat akkor célszer lekérni, ha a teljesitések mar megtorténtek. Ittis

tdbb lista kézUl valaszthat:

Korzetenkénti teljesités: minden nevet kilon lapra hoz le (amennyiben bedllit-
juk) és tartalmazza az elldtottak adott éviben lévd Gsszes szamidjat, befizetés

ddatumat és dsszegét, valamint a hatralekot (ha van.)
Korzetosszesitd: csak a kdrzet végosszeseneket hozza fel

Pénzigyileg rendezetlen szamlak: csak azoknak az elldtottaknak a nevét,
szamlaszdmat szamla dsszegét, valamint a hatralék dsszegét hozza fel, akik

nem fizették be idében a szamldikat.

A listdk az aldbbi adatokat tartalmazza tételes lekérés esetén:

Elldtott neve
SzUletési datum
HS

Sz&mlaszadm
Teljesités datum
Szamldzott 6sszeg
Teljesitett 6sszeg
TUlfizetés

Hdatralék

A Gondozdsi korzet végén a lista dsszesiti az adatokat.
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6.1.6 Szadmlazas

A csoportos szamldzast az aldbbi ablak segitségével lehet elvégezni.

F.orzet sziings

o

Csoportos szamlanyomitatas JANUAR

Szolgalatas sziirés

TITITIi

Myomtatds madja

i+ Grafikus {7 Karakteres

Példaryszam : I?

Flrl 7

ElElF

[T &d-es éz AB-ds szamlak kildn

Szaml. hanap I januar

Teliesités dat.: [2017.01.31
Szamla kele: |2E|1 £.11.30

Esedékesség |2017.0210

Elsz. iddszak: |2n1 7.01.01

| o) 1 1) b 1

-~ Szamla alcsoport
i Egrzet megn. / elatott neve |2El1 7oA
£ Ellatatt neve . .
- Fizetési méd Szamlaszam: | 1]
I készpénz ) b &zolati példany hdnap walasztas I

Szamla megjegyzés: I

M Asolati példén_l,l[n:nk]l & Eldre szémlézésl Végszémlézésl Szémla mellékletl E}:»gi|épés|

Kijeldlheti azokat a kdrzeteket, amelyeknek a szamldit el szeretné késziteni.

Vdlaszthatja a grafikus vagy karakteres (t0s nyomtatd) szdmldzdsi mddot. Karakteres
szamldazdst csak akkor tudunk vdlasztani, ha az Uzemeltetd paramétereiben ezt bedllitottuk. A
példdanyszdmot 1-9 kdzo6tt adhatjuk meg, a leporelld példdnyszédm 1 legyen, ha grafikus

nyomtatdst vdlasztunk, egyébként 1-9 adhaté meg.
A ddtumokat a rendszer automatikusan generdlja, de mddosithatéak.

A szdmlaszdm elsé mezdjébe a program mindig a kdvetkezd nyomtatandd eredeti
szamlaszdmot irja. Amennyiben eredeti szadmldt készit, ezt nem kell mddositani. Mdsolati
példany vagy szdmlamelléklet esetén, vagy 0-at irjon be mind a két mezdbe, vagy olyan

sorszdm intervallumot adjon meg, amelyre mar elkészitette a szamidt.

Megadhatja a sz&mldk kinyomtatdsdnak rendezettségét is. Amennyiben A5-6s formatumra a
szamla adatai nem férnek rd, a program automatikusan A4-re nyomtatja, vdlaszthatéan a

tébbi szadmldk k6zott, vagy a legvégén kinyomtatva.
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KUIon lehet lekérni a készpénzes vagy atutaldsos szamldakat. Amennyiben egyiket sem vagy

mindkettét megjeldli, minden szadmlat kinyomtat a program.
A szdmla alcsoport kijeldlésével tovdabbi részcsoportokat képezhet.

A megijelenités inditdsdhoz a nyomdgombokat alsé sorban taldlja. A program a szédmla
azonositdjadt automatikusan generdlja, de csak akkor lesz lefoglalva a sorszadm, ha ki is

nyomtatja a felhaszndloé.

6.1.7 Automatikus teljesités

Automatikus teljesités

Automatikuz teliesités | Pénztargép kapcsnlatl

2017
Teligzités datuma: |2El1 £.11.30 EI

™ Febmar Sziirafeltételek:

I Kirzet

£ Janudr

7 Mérciuz
i Apriliz

M &jus
 Jinius
g

i Augusztuz

i Szeptember
i~ Okkdber

7 November
" December

Uzenet:

x Wiszzalép |

Ezzel a program résszel az elkészUlt szdmldkat tudjuk teljesiteni.

A program kijeldli az elsé nyitott hdnapot, a teljesités dadtumdanak pedig, a napi dadtumot irja.

Ezeket meg lehet valtoztatni.

Lehet szUrni a kérzetre. Amennyiben a korzet elétti négyzetbe jelet teszink, csak a kijeldlt kor-

zetekre végzi el a teljesitést.

A Teljesités nyomdgombra kattintva a program az ablakban megadott adatokhoz tartozd
szamldkhoz a teljes dsszeget teljesiti. Ezutan az ettdl elterd elldtottakndl ezt modositani szukse-

ges.
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6.1.8 Személyenkénti teljesités

Teljesités 2017

Név Sziiletési datum: Eltérés: 0 F {I','_'1} Telissités

0j tefiesitések datuma:|2016.11.30 3| |H-.‘- Szamlaazonositd  Szamlazott Teliesitett Hatralsk

Fiz. médja: Médositas
i Targs
wi Jiwahagy
,_5:@ Elvat

=i Keresés

RELETE

e Sorrend

Naploszam: T Ui teliesitésl Médositas | i Tires | Elismervéry

J. Szolgalatas Szakfeladat D&tum Maplazzam Teljesitatt Muoritatss

F] kigpés

e B N

2l

Jelzd Gondozas korzet Az ellatott neve Lakcim utca ~

Ebben a menUpontban elldtottanként rogzitheti és ellendrizheti a szamlak pénzigyi teljesitését.
A képernyé felsd részében Iathatja az elldtott nevét, sziletési datumat, és a hatralék dsszegét

(csak abban az esetben, ha van). A program ezt mindig pirossal irja ki.

A felsd kis képernybSben fel van sorolva a kivdlasztott elldtottnak az aktudlis év dsszes szadmldja

hénap, szamlaszam, szamlazott, és teljesitett 6sszeg bontdasban.

A szamla teljesitésének Iépései

1. Kivdlasztja a szdmlaszamot
2. Rogziti az Uj teljesitések ddtuma mezét.
3. Rd&kattint a Teljesités nyomdgombra
A Teljesités nyomdgomb segitségével a program a bedllitott szakfeladatra automatikusan

elvégzi a szamla pénzigyi teljesitését.
Uj teljesités rogzitése
1. Kivdlasztja a szdmlaszamot

2. Rdkattint az Uj teljesités nyomdgombra

3. Kivdlasztja a szolgdltatdst
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4. Megadja a feljesités datumat
5. Kivdlasztja a fizetési moédot

6. ROgziti a teljesités Gsszegét és Jovahagy
A rogzitett teljesitések médositasa

1. Kivdlasztja a médositani kivant teljesitési tételt
2. Rdkattint a Médositas nyomdgombra
3. Modositja a kivant adatot és Jovahagy

A rogzitett teljesitések torlése

1. Kivdlasztja a tordini kivant teljesitési tételt
2. Rd&kattint a Térlés nyomdgombra
3. A feltett kérdésre igen vdalaszt ad.

A Nyomtatas nyomdgombbal elkészitheti a napi teljesités listat.

6.1.9 Hénap zdrdsa, nyitasa

Ebben a menUpontban lezdrhatja azt a hdnapot, amelyikre a szamldzdsi feladatokat befejezte
illetve felnyithatja a lezdart hdnapot. A hénap zdrdsa utdn a havi szolgdltatdsi adtatok nem
modosithatéak, a teljesitési adatokat tovdbbra is karbantarthatja. A kdvetkezd hdnapra csak

akkor tud sz&amldat késziteni, ha a targyhénapot lezdrta.

A hénap zardsa, nyitdsa menUpont elinditdsakor a felhaszndld az aldbbi képernydt Iatja:

Havi adatok zdrdsa

Szlinofeltételek:

I FKorzet

2017 Januar honap zaraza Zaras |

e Janudr hd ryitdsa |

A hénap zarasa:
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Csak akkor szabad elkezdeni, ha biztosabban, hogy minden szamldat elkészitett. Célszer( csak

akkor lefuttatni, ha a kdvetkezd hdnapra szeretne szamlat késziteni.

A menUpontot elinditva a program felkindlja az elsé nyitott hdnap zardsdt, és a zards gombra
kattintva elvégzi a zardst. Amennyiben a zards nem végezhetd el, egy ablakban felsorolja azo-
kat az elldtottakat, akiknek a sz&dmidja nem készUlt el. A hibdt ki kell javitani, és utana a zards

elvégezhetd.

Példaul: A felhaszndld l1étrehozta a havi adatok karbantartdskor az ellGtott adatait, de szdmlat

nem nyomtatta. Megoldds: nyomtassa ki a szamldt, vagy térdlie a havi adatait.

Masik hiba: Az elldtott térzsadatai szerint az elldtottnak jér az adott hdnapra elldtds, de a havi

adatok kdzott nem szerepel. Megoldds: Rogzitse be a havi adatait, vagy javitsa a torzset.

Ha kdrzetenként végzi a zardst, akkor a telies honap zardsa nem térténik meg. Ebben az eset-

ben kdrzetek kijeldlése nélkUl is el kell végezni a zardst.
A honap nyitasa:

SzUkség esetén elvégezhetd a targyhdnap nyitdsa is Csak akkor végezhetd el egy hénap nyi-

tasa, ha a kévetd hdnapban még nem tortént szamldazds.

A program leellendrzi azt, hogy melyik honap nyithaté és felkindlja. A kivalasztott gombra kat-

tintva felnyitja a hénapot és minden elldtott sordt.
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6.2 Idoszaki kimutatdsok

6.2.1 Iddoszaki listak

|ddszaki adatok lekérdezéze

L5 Szolgéltatasonkénti korzetosszesits |

Szolgaltatazsnzzzesitia

K.orzetenkénti szolgaltatdznsszesitd

K.orzetozszesito

Szamla ozszesitd

Szamla ellentrzo lista

KSH 1207-es kimutatas

Tevékenyzéanapld

Csitkkentett tértési dijak jequzéke

x Yiszzalép |

Az id&szaki kimutatdsok menUben két menUsor jelenik meg. Az id&szaki listak valasztdsa utdn

az aldbbi a képen lathaté lekérdezések kdzUOl vdlaszthat a felhaszndlo.

Ezeket a lekérdezéseket tdbb hdnap adataibdl késziti a rendszer. A megjelenités elétt meg kel
adni a lekérdezési iddszakot. Ezutdn a Megtekint nyomdégomb segitségével, képernydn

I&thatja a tabldt, a Nyomtatds nyomdgombbal pedig kinyomtathatja.

A KSH 1207-es statisztikajat is elkészitheti a megadott idészakra.
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6.2.2. Ellatdasi karton

Ellatasi karton

K.arton adatok bedllitasa

Téirzsadatok I Szamfejtés adatok | Szolgaltatas adatok | Szamla adatok I Teljesités adatok

Ellatatt torzzadatai [

Ellatatt | Kirzet |

Jelzi Gondozasi korzet Az ellatott neve

Lakcim utca

=i Keresés

e Somrend

XK Visszalép |

Az ellatdsi karton valasztdsa utdn a képen Idthatd ablak jelenik meg.

Az ellatdasi karton tervezhetd. A kUldonbozé fUleket valasztva (Térzsadatok, Szamfejtési adatok,
Szolgaltatasi adatok, Szamla adatok, Teljesitési adatok) az adatok kodzUl kijeldlhetjik a
targyévben érvényes térzsadatok és a havonta képzéddtt adatok kdzUl azokat, amelyeket
szeretnénk az elldtdasi kartonon megjeleniteni. Ezt a bedllitdst csak egyszer kell elvégezni, a

program letdrolja, és amig nem vdaltoztat rajta a felhaszndld, mindig a kijeldlt adatok jelennek

meg az ellatasi kartonon.

Az ablak alsé részében meghatdrozhatja azt, hogy egy elldtott, vagy egy kdrzethez tartozd

elldtottak kartonjdt kivanja megjeleniteni. A Megtekint nyomdgombbal indithatjuk a

megjelenitést.
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7. A rendszertechnikai modul haszndlata

7.1 Programkarbantartas

Ebben a menUpontban lehet elvégezni a programregisziralasat. A szerzék az addszadm alapjdn
magneses adathordozén kildenek egy regisztracios dllomdanyt. Az dllomany feltdltése utdn

futtatni kell a programregisztrdldst.

A program paraméterek bedllitasa fejlesztéi menUpont.

7.2 Adattar-karbantartds

7.2.1 Adatmentés

A programhaszndlat soran ez az egyik legfontosabb munkafolyamat. Sok felesleges munkatol
kiméli meg magdat a felhaszndld, ha rendszeresen lementi az elvégzett munkat, mert barmi
eléfordulhat. Nagyon kellemetlen tud lenni, ha a szdmldk készitésekor veszi észre, hogy a
legutobb felrbgzitett ellatottak ,eltintek” a gépbdl. Ezért a legjobb, ha minden

munkafolyamat utdn elvégzi a mentést.

A menUpont elinditdsa utdn egy tdjékoztatd képernydt kap, ami majd a mentés folyamatat
fogja mutatni. A Mentés gombra kattintva kivdlaszthatja, ill. beirhatja az dllomdanynevét, azt a
nevet, ami a mentését fogja tartalmazni. A program felkindlja a TSZG+NAPI DATUM dllomdny
nevet, ezt célszer( elfogadni. Ha beirtq, ill. kivdlasztotta az dllomdnynevet, a mentésre kattintva

elindul a folyamat. Ha a mentés sikeres volt a program errdl tdjékoztat.
7.2.2 Indexelés

A programban [évé adatdllomdnyok sérilhetnek, egy nem megfelelé kikapcsoldssal, vagy
dramszUnet esetén. Ha a felhaszndld rendellenességet tapasztal a programban (nem végzi el
a kiadott parancsot, vagy értelmetlen adatokat hoz fel a képernydre), akkor elképzelhetd,
hogy az adatok rendezettsége sérult. llyenkor mindig érdemes elinditani ezt a menUpontot, és
ha tovdbbra sem olddédott meg a probléma, akkor érdemes a szoftverlzemeltetdvel

kapcsolatba Iépni.

A menUpont inditasa utdn a felhaszndlod kivalaszthatja, hogy mely adatcsoportokat szeretné
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indexelni. A kijeldlést a kordbbiakban leirfak alapjan kell elvégezni. Alapértelmezésben a
program kijeldl minden dllomdnyt. Az indexelés elinditdsa utdn a program folyamatosan

tajékoztatja a felhaszndlot a folyamatrdl. Az indexelés lefutdsa utdn ki lehet [épni a menUbdl.
7.2.3 Struktdra médositasa

Programmaodositds esetén kell lefutatni ezt a menUpontot, amennyiben arendszer karbantartoi

programmaodositdst kildenek.

A menU képernydje hasonlatos az indexelés képernydjéhez. Kijeldlés utdn a Struktira inditasa
gombra kattintva a program elvégzi a szikseéges modositasokat, tdjekoztatva a felhaszndldt a

folyamatrdl.

Csak abban az esetben kell ezt a menUpontot haszndlni, ha a program fejlesztdi ezt kérik.
7.2.4 Torlésre jelolt adatok fizikai térlése

A programon belUl nincs lehetdség torlésre, csak térlésre jeldlésre, igy nem fordulhat eld, hogy
véletlenUl torél adatot a felhaszndld. Torlésre jeldini Torlés gombra kattintdssal tudunk, amit a

szoftver az adat mellett egy ,, 7" betlvel jelez.

A menUpont inditdsa utdn az eléz6 menUpontokhoz hasonld képernydt kapunk. A szikséges
adatcsoportok kijeldlése utan indithatd el a térlés. A rendszer a menUpont futtatdsakor elvégzi

a szUkséges torléseket, és az adatok visszadllitdsara mar nincs mod.

7.3 Fejlesztéi kapcsolat

A program fejlesztéi ebben a menUpontban egy segitséget adnak gyorsabb
kapcsolatfelvételre azon felhaszndloknak, akiknek Interneteléréstk van. Ezen menUponton
belll a felhaszndld kdzvetlenUl irhat e-mail-t a szoftver Uzemeltetdinek, illetve a honlapot is

megnézheti.
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8. A menipontok alkalmazasdnak javasolt sorrendje
8.1A rendszer inditasakor

A program készitdi segitenek a rendszer felinstallalasdban, ill. a felhaszndlok adatainak bedilli-

tasdban.
1.

2.
3.
4

8.
9

10.
1.
12.
13.
14.

Altaldnos modul / térzsadatok / bedlliitdsok menUpontban szévegszerkeszté kiva-
lasztasa

Uzemeltetdi adatok kitdltése

Térzsadatok feltdltése (kddszotdr, szolgdltatasok, fézéhelyek, elldtottak)
Automatikus elédllitas menUpont lefuttatdsa (havi feldolgozds/havi adatok elddl-
litasa)

Havi karbantartds menUpontban az elldtottaknak az igénybevett szolgdltatdsok
eset, ill. draszdmainak régzitése, amennyiben szUkség van rd.

Sz&mfejtés elinditdsa.

A szamfejtési jegyzék kinyomtatdsa, vagy képernydre vald megnézése (havi fel-
dolgozds/havi adatok lekérdezése)

Szamla elédllitasa

Szadmla nyomtatdsa

F&z&helyi Osszesitd, Szolgdltatdsdsszesitd, ill. egyéb ellendrzd listdk nyomtatdsa
Esetleges stornézdsok elvégzése

Teljesitések felvitele

Mentés

Honap zdrdsa (ha az dsszes szamla ki lett nyomtatva és be is fizette mindenki)

8.2 Folyamatos feldolgozaskor

WN -

00N A

1.
12.

A térzsadatokba tértént valtozdsok régzitése

Automartikus elddllitds menUpont lefuttatdsa

Havi karbantartds menUpontban az elldtottaknak az igénybevett szolgdltatdsok
eset, ill. draszdmainak régzitése, amennyiben szUkség van rd.

Szamfejtés elinditdasa.

Esetleges ellendrzd listak kinyomtatdsa

Szamla elédllitasa

Szadmla nyomtatdsa

F&z&helyi 6sszesitd, Szolgdltatdsdsszesitd, ill. egyéb ellendrzd listdk nyomtatdsa
Esetleges storndzdsok elvégzése

Teljesitések felvitele

Mentés

Honap zardsa (ha az ésszes sz&imla ki lett nyomtatva és be is fizette mindenki)

78



9. Kapcsolat

NEV SZAM-ADO KFT.
Cim Hédmezévdsdrhely
Széchenyi tér 1/A.
6800
TEL (62) 535-935
FAX (62) 535-936
MAIL info@szamadokft.hu
WEB www.szamadokft.hu
FACEBOOK facebook.com/szamadokft/
Raczné Szollosi Emese 62/535-941
30/218-1239
Racz Zoltan 62/535-942

Tatdar Sandor

30/925-2275

62/535-939
30/968-8653
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