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A TSZG programhoz készült EcoWEB felhasználói felület dokumentációja 

Ez az útmutató megmutatja, hogyan tud Excel fájlt készíteni a program segítségével. Lépésről lépésre 
végig vezetjük a folyamaton, hogy könnyen és biztonságosan tudja használni ezt a funkciót. 
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Bevezetés 

A Excel-előállító szolgáltatás célja 
A Kossuth Zsuzsanna Szociális Intézmény kezdeményezte az EcoWeb program üzemeltetője felé, 
hogy szeretnék a TSZG programban elkészített kimenő számlák integrálásának lehetőségét. 

Készült 
A Szám-Adó Kft. által készített, a TSZG programba beépülő Excel-előállító funkció, a Kossuth 
Zsuzsanna Szociális Intézmény részére. 

Fejlesztő és kapcsolattartó a Szám-Adó Kft. részéről: Tatár László. 

Kapcsolattartó az intézmény részéről: Erdős Zsuzsanna 
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Áttekintés – felület felépítése 

Hol találja ezt a funkciót? 
Az Excel készítéséhez először lépjen be a főmenüben az INTERFACE fülre. Ezután a megjelenő 
ikonsorban kattintson a második ikonra: „Könyvelési adatok átadása könyvelő program felé”. 

 

A képernyő 6 fő részből áll, ezeket az alábbiakban röviden bemutatjuk. Később azt is megmutatjuk, 
hogyan tudja őket használni. 

A program a számlákat két csoportra osztja: 

- azokra, amelyekről még nem készült Excel fájl 
- és azokra, amelyekről már készült Excel fájl 

Számlaazonosító 
Ezen a részen láthatja a programban szereplő számlák évszámát és számlajelét. Ezek az adatok 
legördülő listából választhatók ki. A kiválasztás után a felület automatikusan frissül. 
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Intervallum / Tartomány 
A kezdő számlaszámot a program automatikusan állítja be, ezt nem lehet módosítani. A záró 
számlaszámot viszont megadhatja: kattintson a mezőre, és írja be, hogy melyik számláig szeretne 
Excel fájlt készíteni. 

 

Korábban már előállított számlák újraelőállítása 
Ha olyan számlákról is szeretne Excel fájlt készíteni, amelyekről már készült korábban, jelölje be az 
alábbi négyzetet. 

 

A jelölőnégyzet csak akkor használható, ha a program talál ilyen számlákat. Ha nincs ilyen, a négyzet 
nem lesz választható. 

Intervallum / Tartomány (már könyvelt számlák esetén) 
Ezen a részen azok a számlaszámok láthatók, amelyekről már készült Excel fájl. Itt a kezdő és a záró 
számlaszámot is megadhatja, vagyis kiválaszthatja, mely számlákról szeretne újra Excel fájlt 
készíteni. 

 

Ez a lehetőség csak akkor érhető el, ha vannak ilyen számlák a rendszerben. 
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Létrehozási hely és fájlnév 
Itt láthatja, hová menti a program az elkészült Excel fájlt, és milyen néven hozza létre. A fájl mentési 
helye nem módosítható, mindig a TSZG program MENTES mappájába kerül. A fájlnév is 
automatikusan jön létre, ezt sem kell beállítania. 

 

A fájlnév a következő adatokat tartalmazza: 

- Számlaimport_Excel_ – jelzi, hogy számla adatok kerülnek az Excel fájlba 
- dátum és idő – mikor készült a fájl 
- számlaszám tartomány – mely számlák szerepelnek benne 

Művelet gombok és folyamatjelző sáv 
A képernyő alsó részén találja a szükséges gombokat: 
 

- Excel fájl készítése – ezzel indíthatja el a folyamatot 
- Visszalépés – ezzel visszatérhet az előző képernyőre 

 

 
 
A folyamat előrehaladását egy sáv mutatja, amely százalékosan jelzi, hol tart az Excel fájl elkészítése. 
 

 

Fájllista (az aktuális mappa fájljai) 
Itt láthatja az aktuális mappában található Excel fájlokat (.xls). Az elkészült fájlt a nevére duplán 
kattintva tudja megnyitni. 
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A felület használata 
A program a számlákat két csoportra osztja: 

- azokra, amelyekről még nem készült Excel fájl 
- és azokra, amelyekről már készült Excel fájl 

Új Excel fájl készítése a még nem feldolgozott számlákról 
Ha még nem készült Excel fájl a számlákról, az alábbi módon tudja elkészíteni: 

A számlaazonosító résznél a program automatikusan felajánlja az aktuális tárgyévet és az aktív 
számlajelet. 
A számlaszám-tartományban válassza ki, hogy mely számlákig szeretne Excel fájlt készíteni. (a kezdő 
értéket a program automatikusan beállítja) 
 

 

Ha szükséges, módosíthatja a záró számlaszámot – ehhez kattintson a mezőre, és írja át az értéket. 

 

A „Létrehozási hely és fájlnév” résznél ellenőrizheti, hová kerül mentésre a fájl. 
(alapértelmezés szerint a TSZG program MENTES mappájába) 
Kattintson az Excel fájl készítése gombra. 
A folyamat közben egy sáv mutatja az előrehaladást, és láthatja a létrejövő fájl nevét is. 
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A végén egy üzenet jelzi, hogy az Excel fájl elkészült. 

 

Az üzenet bezárása után visszatér a felületre, ahol már a frissített adatokat látja. A jobb oldali 
fájllistában az elkészült Excel fájl is megjelenik, amelyet duplán kattintva megnyithat. A program 
automatikusan frissíti az adatokat, és ennek megfelelően beállítja a tartományokat és a jelöléseket. 
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Új Excel fájl készítése a már feldolgozott számlákról 
Ha olyan számlákról szeretne ismét Excel fájlt készíteni, amelyekről már készült korábban, jelölje be a 
megfelelő négyzetet. 

A jelölőnégyzet bejelölése után: 

- a felső tartomány mezők inaktívvá válnak (ezek már nem módosíthatók) 
- az alsó tartomány mezők aktívak lesznek 

Az alsó mezőkben megadhatja, hogy mely számlák közül szeretne választani. A kezdő és a záró 
számlaszámot itt is kiválaszthatja. 

 

Megjegyzés 
Ha nincs olyan számla, amelyről még nem készült Excel fájl, akkor: 

- a felső tartomány mezők nem használhatók (inaktívak maradnak) 
- az Excel fájl készítése gomb sem lesz elérhető 

Ilyenkor csak a már korábban feldolgozott számlákból készíthet új Excel fájlt. Ehhez jelölje be a 
megfelelő négyzetet. 
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Visszajelzések, hibák és állapotok 
A program a használat során üzenetekkel segíti a munkát. Ezek közül a legfontosabbak: 

Hiba az alap Excel fájllal 
Nem sikerült az alap Excel fájlt betölteni. Az EcoWeb által biztosított minta fájl nem található a TSZG 
program mappájában. Ebben az esetben kérjük, vegye fel a kapcsolatot ügyfélszolgálatunkkal. 

 

Hibás tartomány megadása 
A program ellenőrzi a megadott számlaszámokat. 

- a záró érték nem lehet kisebb a kezdő értéknél 
- a kezdő érték nem lehet nagyobb a záró értéknél 

 

Ha hibás értéket ad meg, a program nem engedi a mentést. 

Sikeres elkészítés 
Az Excel fájl elkészült. A létrehozott fájlt a fájllistában találja, és duplán kattintva meg is nyithatja. 

 


