
E-mail küldése számla adatokról ill. PDF formátumú számla küldése e-mailben a TSzG rendszerből 

     A TSzG program e-mail moduljának alkalmazása regisztrációhoz kötött, a regisztrációt a Szám-Adó 

Kft. munkatársai tudják elvégezni, amelynek során beállítják a modul működéséhez szükséges 

technikai paramétereket. A modul használatához a modult alkalmazó felhasználónak a következő 

beállításokat kell elvégeznie: 

     Az „Üzemeltető adatok karbantartása” ablakban a „Kapcsolat” fülön az „E-mail cím (1)” mezőbe egy 

érvényes e-mail címet lehet megadni és ez az e-mail cím fog feladóként szerepelni a kiküldött e-

mailekben, illetve a rendszer egy másolatot is küld az „E-mail cím (1)” mezőben megadott e-mail címre 

minden kiküldött e-mailről ellenőrzési lehetőség biztosítása céljából. 

     A funkció használatához feltétlenül szükséges továbbá, hogy az ellátott adatainak karbantartásánál 

a „Törzsadat” fülön belül az „Azonosítók” fülön az „E-mail cím” mező egy érvényes e-mail címet 

tartalmazzon, illetve az „Az e-mail címre kéri a számlát” jelölőnégyzet ki legyen pipálva. Ezen 

beállítások után a program már képes egy alapértelmezett beállításokkal rendelkező e-mail 

kiküldésére. Ez az alap e-mail tartalmaz egy megszólítás részt, táblázatos formában a kiválasztott 

számla tételadatait, valamint egy aláírás részt. 

     Amennyiben egy számlát PDF formátumban csatolni szeretnénk az e-mailhez, akkor az e-mail 

kiküldése előtt az adott számlát le kell menteni PDF formátumban az e-mail modul által használt helyre 

a megfelelő formátumú fájlnéven. Erre mind az egyéni, mind pedig a csoportos számlanyomtatás 

esetében van lehetőség. 

     Egyéni számlanyomtatás esetén a „Másolati példány(ok)” gombot kiválasztva a program rákérdez, 

hogy PDF formátumban akarjuk-e menteni a számlát. Amennyiben a válasz „Igen”, akkor a számla PDF 

formátumban mentésre kerül az e-mail modul által 

használt helyre a megfelelő fájlnéven. Ha a válasz 

nem, akkor a szokott módon a számla előképe 

jelenik meg, ahol a „Nyomtatás” gomb 

megnyomásával lehet nyomtatóra küldeni a 

számlát. Azonban itt is van lehetőség a számla PDF formátumban történő mentésére, mégpedig egy 

tetszőleges PDF nyomtatóra (pl.: doPDF9, Microsoft Print to PDF, stb …) történő nyomtatással. A 

nyomtatás során a PDF fájl helyének és nevének megadásához az erre szolgáló mezőbe a <Ctrl-v> 

billentyűkombináció lenyomásával be kell másolni a program által előzetesen a vágólapra helyezett 

elérési útvonalat és fájlnevet. A PDF fájl neve a kinyomtatott számla azonosítójával lesz azonos és a fájl 

abba a mappába fog kerülni, ahol azt az e-mail küldő rendszer megtalálja és mellékletként csatolni 

tudja a kiküldendő e-mailhez. 

     Csoportos számlanyomtatás esetén szintén a „Másolati példány(ok)” gomb segítségével lehet 

előállítani a feltételeknek megfelelő számlákat PDF formátumban. A gomb megnyomása után a 

program megkérdezi, hogy PDF 

formátumú mentést szeretnénk-e 

készíteni és ha a válasz „Igen”, akkor a 

számlák PDF formátumban mentésre 

kerülnek az e-mail modul által használt 

helyre a megfelelő fájlneveken. Ha a válasz „Nem”, akkor viszont a szokott módon a kigyűjtött számlák 

előképe jelenik meg, ahol a „Nyomtatás” gomb megnyomásával lehet nyomtatóra küldeni a számlák 

másolati példányait.   



     Az alap e-mail bővíthető, illetve testre szabható a „Kódszótár karbantartás” ablakban a 

„Típusszöveg” kódtípus következő elemeinek megadásával: 

E-mail logó magasság / E-mail logó szélesség – Ha mindkét típusszöveg megnevezés létezik és 0-nál 

nagyobb számértéket tartalmaz (pixel-ként értelmezve), akkor az e-mail fejrészében megjelenik egy 

JPG formátumú kép a szélesség- és magasságértékkel meghatározott méretben. A JPG formátumú 

képnek a neve az üzemeltető intézmény adószámának első nyolc számjegye kell legyen és a fájlt a 

Szám-Adó Kft. tárhelyén a www-szamadokft.hu/letoltes/wintszg mappában kell elhelyezni, amit a 

Szám-Adó Kft. munkatársai tudnak elvégezni.  

     Az alábbi 4 típusszöveg-elem esetében 5 különböző fajta elem létezik és ezeket az elem 

megnevezésében zárójelben található kiegészítés különbözteti meg egymástól. Ezek a kiegészítések a 

számla pénzügyi teljesítésének módjára, ill. a számlán szereplő fizetési módra hivatkoznak és a 

következők lehetnek: (bankkártya), (csekk), (csoportos beszedés), (készpénz) vagy (átutalás). Ezek a 

típusszöveg elemek a megfelelő típusú számlákhoz kapcsolódó e-mailek testre szabására szolgálnak. 

E-mail tárgy (…) - Ha nem létezik ez a típusszöveg megnevezés vagy létezik, de a szöveges érték üres, 

akkor az e-mail tárgya alapértelmezetten a „Számla értesítő” szöveg plusz a számla azonosítója kerek 

zárójelek között lesz.  Ha meg van adva a szöveges érték, akkor az e-mail tárgya a megadott szöveg 

lesz. Ez a szöveg tartalmazhatja a „<<Számlaazonosító>>” hivatkozást, ebben az esetben a program a 

„<<Számlaazonosító>>” hivatkozás helyére az adott számla azonosítóját fogja behelyettesíteni. 

E-mail fejrész (…) – Ha létezik ez a típusszöveg megnevezés és a szöveges érték meg van adva, akkor a 

megszólítás rész és a számla tételadatait tartalmazó táblázat között helyezkedik el a megadott szöveg. 

Ez a szöveg HTML tag-ekkel formázható. (pl.: „Tájékoztatom, hogy a koronavírus járvány terjedése 

elleni hatékony védekezés érdekében ezentúl az igénybevételekről kiállított számlákat e-mailben 

fogjuk küldeni. További szigorítás, hogy a korábbi helyben fogyasztott vagy elviteles ebédeket a 

vészhelyzet ideje alatt <b>csak kiszállítással tudjuk biztosítani</b>. A kiszállítás a vészhelyzet ideje alatt 

<i>térítésmentes</i>.”) 

E-mail lábrész (…) - Ha létezik ez a típusszöveg megnevezés és a szöveges érték meg van adva, akkor a 

számla tételadatait tartalmazó táblázat és az aláírás rész között helyezkedik el a megadott szöveg. Ez a 

szöveg, amely HTML tag-ekkel formázható, tartalmazhatja a „<<Bankszámlaszám>>” hivatkozást. 

Ebben az esetben a program a „<<Bankszámlaszám>>” hivatkozás helyére az „Üzemeltető adatok 

karbantartása” ablakban a „Teljesítés” fülön a „Bankszámlaszám:” mezőben magadott 

bankszámlaszámot fogja behelyettesíteni. A szöveg tartalmazhatja még a „<<Számlaazonosító>>” és 

<<Körzet>> hivatkozásokat is, ebben az esetben a program a „<<Számlaazonosító>>” hivatkozás 

helyére az adott számla azonosítóját, a „<<Körzet>>” hivatkozás helyére pedig az adott számlán 

szereplő körzetet fogja behelyettesíteni. (Pl.: „Kérem, hogy a fenti összeget a(z) 

<b><<Bankszámlaszám>></b> számlaszámra elutalni szíveskedjen! (Az utalás közlemény rovatában 

mindenképpen adja meg a <b><<Számlaazonosító>></b> számlaazonosítót és a „<b><<Körzet>></b>” 

körzetet!)”  

E-mail aláírás (…) - Ha nem létezik ez a típusszöveg megnevezés vagy létezik, de a szöveges érték üres, 

akkor az e-mail aláírás része alapértelmezetten a „Üdvözlettel:” szöveg plusz az „Üzemeltető adatok 

karbantartása” ablakban az „Alapadatok” fülön a „Képviselő:” mezőben magadott adat lesz. A 

„Képviselő:” mező tartalma dőlt betűs formázással és új sorban kerül kiírásra. Ha meg van adva a 

szöveges érték, akkor az e-mail aláírás része az ott megadott szöveg lesz. Ez a szöveg tartalmazhat 

HTML tag-eket is a formázás érdekében. (Pl.: „Tisztelettel:<br><i>Dr. X Y</i> intézményvezető 

helyettes”) 



     Egy kiválasztott ellátott egy adott 

számlájáról a havi adatok 

karbantartására szolgáló ablak 

„Számlázás” nyomógombjának 

megnyomása után megjelenő 

„Számla nyomtatás” ablakon 

található „E-mail” gomb 

megnyomásával lehet e-mailt 

kiküldeni. A gomb megnyomása 

előtt mindenképpen ki kell 

választani az e-mailben kiküldendő 

számlát.  

 

 

      Több ellátott számláiról a 

„Csoportos számlanyomtatás” 

ablak „E-mail” gombjának 

megnyomásával lehet e-maileket 

kiküldeni. A gomb megnyomása 

előtt lehet szűrni körzetre, 

szolgáltatásra, számlaszámra, 

illetve a fizetés módjára és a 

pénzügyi teljesítés módjára is.  

 

 

 

 

     Az „E-mail” gomb megnyomása 

után a program kigyűjti a szűrési 

feltételeknek megfelelő azon 

számlákat, amelyek esetében a 

kapcsolódó ellátottnál be van 

állítva, hogy e-mail-ben kéri a 

számlát ill. a számlaértesítőt, majd 

a kigyűjtött számlákat megjeleníti 

egy táblázatban. A táblázat 

„Megjegyzés” oszlopában látható, 

ha az adott ellátott részére 

kiállított számla nem található 

meg PDF formátumban. Az e-mailt 

ebben az esetben is kiküldi a 

rendszer, de nem tudja 

hozzácsatolni a számlát. Ahol a „Megjegyzés” oszlop üres, ott minden rendben van és a program 



csatolni tudja az e-mailhez a PDF formátumú számlát is. A rendszer meg is jelöli a számlákat az első 

oszlopban, mint kiküldendő számla, de a számlák kijelölt állapotát természetesen lehet módosítani (az 

ablak jobb-felső sarkában lehet látni, hogy éppen hány számla van kijelölve). A kijelölt számlákról az e-

mailek tényleges kiküldése az „E-mailek kiküldése a kijelölt számlák alapján” gomb megnyomásával 

történik. 

Egy teljesen felparaméterezett – a PDF formátumú számlát csatolmányként tartalmazó - e-mail a 

következőképpen néz ki: 

 

 

 

     Amennyiben az e-mail modul regisztrációjával és/vagy a kiküldendő e-mailek beállításával illetve 

felparaméterezésével kapcsolatban segítségre van szükségük, kérjük keressék a Szám-Adó Kft. 

munkatársait az ismert elérhetőségeiken! 

 


